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ZASADY (POLITYKA)
RACHUNKOWO SCI

Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu 1



SPIS TRESCI

WPIOWAAZENIE. .. ... e e 3
1. Ogolne zasady prowadzenia kg rachunkowyCh..............ccooiiiiiiiii e, 6
1.1. Miejsce prowadzenia Kgi raChUNKOWYCH .............oviviiiiiiiiiiiiiiceeeee e 7

1.2. Okrglenie roku obrotowego i wchogeych w jego sktad

OKresOW SprawozZadaWCZYCh..........coiiiiiieiiieee e 7
1.3. Technika prowadzenia kgirachunkowycCh ...............coooo i, 8
1.4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikowajatkowych .............cccccooiiiiiiiiinnnn.n. 9

2. Obowigzujace metody wyceny aktywOw i pasywoOw oraz ustalania

1AL (O I {1 =Y £ 1= o WP 14
2.1. Obowazujace zasady wyceny aktyWOw i PASYWOW ..........cceeeeeriieiiiiiiiiieeeiieeeeeeenens, 15
2.2. RAChUNEK ZYSKOW I SrAL.........uveeet s et e e e e e e e ettt e e e e e e e e s st eeeeesnnneaeeeaaaaeeeas 30
2.3. Metoda sponrizania rachunku przeptywOw pi€@anych .............cccccvvvvvvviviviiiiniinnnnnnn. 31
2.4. Zestawienie zmian w kapitale WRSNYM .....cceerrriiiiiiiiiiiiiiiee e 31
2.5. SzczegOtowss sprawozdania finANSOWEJO ......ccoovuvrieiiieieee e 32
2.6. ZASAUA ISTOLOI. ........eeeiieiiiieii et 33
3. Sposob prowadzenia k9D raChUNKOWYCR..........uuviiiiiiiiiie e 34
I A= 1< 7= To [0 11T YA o] F= T T e o | 35

3.1.a. Zasady ewidencji dokumentow finansowedmivych zwhzanych z realizagj
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnymidzynarodowych programow
ramowych oraz innych funduszy zagranicznyCh....cccc...... v 35

3.2. Wykaz zbioréw danych twayzych kségi rachunkowe

na komputerowych roikach danycCh..............oooooiiiiii s 36
4. Zasady rozliczania KOSztOW i PrzyChOdOW...........uuvvuveeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeees careeeaneeeeeens 39
4.1. Zasady rozliCZania KOSZIOW...............uuvieeeemmereeeeeriiiieeeieeeeeeeeeeeeereeeee e e s ee s aaa s 42
4.2. Zasady rozliczania przyChOUOW............... .o eeeeneneeereeeeeaaasiniiieeaaeeesessseeannsseeeees 50
5. System ochrony danych w Uniwersytecie Mikotaja pernika w Toruniu............... ........ 52
5.1. Ochrona dokumentOow i KgiraChunNKOWYCh.............occviiiiiiiii e 53
5.2. Okresy przechowywania ZhiOrOW.........coeeeeeeieeiiiiieieeiieeee e 55
5.3. Udostpnianie danych i dokumentOw.............ooo i, 56

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu 2



Zasady (polityka) rachunkowci
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Zasady (polityka) rachunkowci

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu, jako utzi@ publiczna, prowadzi samodzieln
gospodark finansows na podstawie planu rzeczowo-finansowego, zgodnigrzepisami

o finansach publicznych i o rachunkaoleg na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. —
Prawo o szkolnictwie waszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z40 zm.)

Uczelnia sporgdza sprawozdanie finansowe wymagane ustawachunkowgci (art. 45) na
dzieh zamkngcia ksag rachunkowych, ze szczegotosem okreslona w zakczniku nr 1 do
ustawy.

Prowadac kskgi rachunkowe Uczelnia uwzginia specyficzne warunki dziataléw szkot
wyzszych okrélone przepisami rozpogdzenia w sprawie zasad gospodarki finansowej
uczelni i przepisami ustawy z dnia 27 lipca 200®nawo o szkolnictwie waszym (Dz. U.

Nr 164 poz. 1365 z @gd. zm.).

Dziatalng¢ Uczelni jest finansowana z dotacji z ket pastwa na zadania ustawowo

okreslone, z przychodéw wiasnych, z przychodow z tytdérowizn, dziedziczenia, zapisow

oraz ofiarnéci publicznej,srodkéw pochodzcych zezrodet zagranicznych, niepodlegeych

zwrotowi oraz mee by finansowana zérodkow budetow terytorialnych i ich zvazkow.

Uczelnia tworzy fundusze:

1) fundusz zasadniczy,

2) fundusz pomocy materialnej dla studentow i dokttiram

3) inne fundusze, ktérych utworzenie przewidwdrebne przepisy (Zaktadowy Fundusz
Swiadcze Socjalnych, Zaktadowy Fundusz Nagrod).

Uczelnia mae tworzy réwnie :

1) wiasny fundusz stypendialny,

2) uczelniany fundusz nagrod.

Uczelnia stosuje w petni nadidne zasady rachunkow® okreslone ustaw o rachunkoweci

(art. 4-8), tj.: zasagrzetelnego obrazu, zasadrzewagi tréci nad forma, zasad ciagtosci,

zasad kontynuacji, zasadmemoriatu, zasadwspotmierndci przychodow i kosztéw, zasad

ostraznosci, zasad indywidualnej wyceny i zasadistotngci, a take przepisy dotycce

prowadzenia kgpg rachunkowych, dowodow kgowych, inwentaryzacji oraz wyceny
aktywow i pasywow.

Odpowiedzialnym za prowadzenie &gi rachunkowych jest rektor, jako kierownik
Uniwersytetu.

Sprawozdanie finansowe Uniwersytetu Mikotaja Kojdearw Toruniu sporgzdza s¢ na dzi@é
zamkngcia kskg rachunkowych.

Rektor zapewnia spagdzenie sprawozdania finansowego niéméj niz w ciagu 3 miesicy
od dnia bilansowego.
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Zasady (polityka) rachunkowci

Sprawozdanie finansowe podpisuje rektor i kwestor.
Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu pregiego rewidenta.

Roczne sprawozdanie finansowe, po zbadaniu przeagtdgo rewidenta podlega
zatwierdzeniu przez Senat UMK, niezpdej niz 6 miesécy od dnia bilansowego.

Podziat i pokrycie wyniku finansowego netto feonasipi¢ po zatwierdzeniu sprawozdania
przez Senat UMK.

Zatwierdzone przez Senat UMK roczne sprawozdamenBowe wraz z opifibiegtego
rewidenta i uchwat Senatu UMK podlega ogtoszeniu w Monitorze Polsih

Zasady (polityka) rachunkowo mag na celu przedstawienie obaaujacych
w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu:
1) ogdlnych zasad prowadzeniaggsrachunkowych,
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalaniaikey finansowego,
3) sposobu prowadzenia kgirachunkowych, w tym:
a) Zaktadowego Planu Kont,

b) wykazu zbiorbw danych twamych ksggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,

C) opisu systemu przetwarzania danych (systemu infiycraego),
4) zasad rozliczania kosztow i przychodéw,

5) systemu stacego ochronie danych (w tym dowodéwekgiwych, ksag rachunkowych
i innych dokumentéw stanowdych podstaw dokonanych w nich zapisow).

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu 5



Zasady (polityka) rachunkowci

1.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSI AG
RACHUNKOWYCH
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Zasady (polityka) rachunkowci

W Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu obawiuja nastpujace ogolne zasady
prowadzenia kag rachunkowych:

1. Ksiegi rachunkowe prowadzigiv jezyku polskim i w walucie polskiej.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi ¢iprzy wyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego.

3. Ksieggi rachunkowe otwierashna pocatek kazdego roku obrotowego.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzi gizgodnie z ustawo rachunkowéci w sposéb bigcy,
rzetelny, bezkidny i sprawdzalny.

5. Ksieggi rachunkowe zamykaesha dzié konczacy rok obrotowy.

6. Ostateczne zamkgtie kshg rachunkowych nagpuje nie paniej niz 15 dni po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Séid.

7. Zamknkcie kshg rachunkowych nagbuje poprzez nieodwracalne \wgkenie
mozliwosci dokonywania zapiséw kgiowych w zbiorach danych twa@ych zamknite
ksiegi rachunkowe.

1.1. Miejsce prowadzenia ksi ag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Tiniu prowadzoness

1) w siedzibie Uczelni w Toruniu, ul. Gagarina 11 -adUniwersytetu bez Collegium
Medicum,

2) w siedzibie Collegium Medicum w Bydgoszczy, ul. idéignska 13 - dla Collegium
Medicum im Ludwika Rydygiera w Bydgoszczy.

1.2. Okreslenie roku obrotowego i wchodz acych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych

Okresem obrachunkowym dla Uniwersytetu jest rolekdarzowy.

Ksiegi rachunkowe zamyka ina dzié konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem
bilansowym.
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Zasady (polityka) rachunkowci

Ustala s¢ nastpujace okresy sprawozdawcze:
1. Sprawozdanie finansowe spatiza s¢ na dzié zamknecia kshg rachunkowych, stosag
odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywow ordalasia wyniku finansowego.

2. Uczelnia sporadza sprawozdanie o przychodach, kosztach i wynikansowym szkot
wyzszych F-01/s:

1) dla GUS — w terminach oksienych przepisami,
2) dla wtasnych potrzeb — co migsj za wyatkiem stycznia i lutego.

1.3.Technika prowadzenia ksi ag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone a s przy wyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagaggo ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Uniwersytecie zpigeza powizanie poszczegolnych
zbioréw stanowicych ksegi rachunkowe w jedncatas¢ odzwierciedlajca dziennik i ks¢ge
gtéwna. Dziennik umaliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawaesbrotéw i sald
kont kskgi gtdwnej.

Ewidencja ksigowa na kontach kgji gtdwnej spetnia nagbujace zasady:
1) zasad podwdjnego ksigowania,
2) systematycznego i chronologicznego prowadzeniaawjdna kontach kegi gtdbwnej,

3) odnanie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronolbgégo ugcia zdarzeé, kolejm
numeragg, ciagtos¢ liczenia sum zapiséw i unliwienie jednoznacznego poyzania ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodamidgdwymi.

Szczegoly dotyce systemu przetwarzania danych, wykazu zbiorowyaanworzcych
ksiggi rachunkowe na komputerowych dmikach danych, zasady przechowywania
i archiwizowania zawarto w dokumentacjizytkownika, ktora rownig okresla wersg
oprogramowania.

Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu obejmuj

1) dziennik i konta ksigi gtdwnej stiace do chronologicznego i systematycznegeiaj
wszystkich zdarzei operacji gospodarczych,

2) konta ksag pomocniczych.

Konta ksiag pomocniczych prowadziedla:
1) srodkow trwatych,

2) wartdsci niematerialnych i prawnych,
3) srodkow trwatych w budowie,
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Zasady (polityka) rachunkowci

4)
5)
6)
7
8)
9)

inwestycji,

zapasow,

rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,
rozrachunkéw publicznoprawnych,
rozrachunkéw z pracownikami,
pozostatych rozrachunkow,

10)operaciji sprzedsy,
11)kosztow,

12)odpis6w amortyzacyjnych,

13)ewidencji szczegodtowej dla potrzeb VAT,

14)innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywowasywow.

1.4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikdw m ajatkowych

1.4.1. Metody inwentaryzowania sktadnikbw maj  gtkowych

1.

Inwentaryzacja mie by¢ przeprowadzona w formie:
1) pelnej inwentaryzacji ggtej-systematycznej,

2) peinej inwentaryzacji okresowej,

3) peinej inwentaryzacji okresowej-dareej,

4) inwentaryzacji okresowej-wyrywkowej,

5) uproszczonej.

W zalenosci od rodzajéw inwentaryzowanych skladnikdw, invwagkzacje
w poszczegollnych formach (wymienionych w punkcie, Ijrzeprowadza i
nastpujacymi metodami:

1) spisu z natury (metadtradycyjra - recznie na arkuszach spisowychdb drog
elektronicznm - przy wyciu kolektora);

2) potwierdzenia sald z kontrahentami;
3) weryfikacji prawidiowdci stanu rzeczywistego wynikgjego z ewidencji kggowej
tych sktadnikbw majtkowych, przez porownanie go z odpowiednimi dowodam

Inwentaryzacja metadspisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczemgznego
zapisania na wczriej wydrukowanych arkuszach spisowych $dio rzeczowych
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Zasady (polityka) rachunkowci

sktadnikbw maijtku oraz aktywow pieriznych (z wyptkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych) lubztedokonaniu odczytu tych danych za pomdwmlektora
I wydrukowaniu arkuszy spisowych. Przedmiotem iniaeyzacji t droth Sa:

1) gotéwka w kasie,

2) depozyty w kasie (gotéwka, papiery wadiowe materialne, inne depozyty
rzeczowe),

3) srodki trwate z zastrzeeniem punktu 5,

4) maszyny i urgdzenia wchodace w sktadkrodkow trwatych w budowie,

5) wartasci niematerialne i prawne (w Collegium Medicum nuataveryfikaciji),
6) nieruchoméci zaliczone do inwestycji,

7) srodki trwate dzietawione i obce,

8) zapasy materiatow, towardw, potproduktéw i produkigptowych,

9) skladniki majtku ujte w ewidencji ildciowo-wartgciowe] na kontach
pozabilansowych,

10)sktadniki majtku ujete tylko w ewidencji ildciowej jednostek (np. znaczki
wartasciowe, hologramy oraz drukcistego zarachowania).

O wynikach spisu z natury skfadnikow aktywowdicych wiasnécia obcych jednostek
powiadamia si te jednostki.

. Inwentaryzacja metad potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrigive
pisemnych informacji o stani@odkow, kredytow i rozrachunkow widnigych w ich
ksiggach rachunkowych. W ten sposahirswventaryzowane stany nagtijacych aktywow
i pasywow:

1) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach kdagch lub
przechowywanych przez inne jednostki (w trodkow piengznych, udziatow),

2) papiery wartéciowe w formie zdematerializowanej,

3) kredytow bankowych,

4) naleznosci,

5) zobownza,

6) udzielonych i otrzymanych pgczek,

7) powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikoajatiku.

Nie wymaga pisemnego potwierdzenia salda:

1) rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami sgmdarczymi nie
prowadacymi ksiag rachunkowych,

2) rozrachunki ohjte powodztwemaglowym lub posgpowaniem egzekucyjnym,
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Zasady (polityka) rachunkowci

3) naleznosci | zobowhkzania wobec pracownikéw,

4) rozrachunki z tytutébw publicznoprawnych.

. Inwentaryzacja metadweryfikacji polega na ustaleniu prawidtowego ilnego stanu

ewidencyjnego sald aktywow i pasywéw nie podlegath spisowi z natury lub
uzgodnieniu. Inwentaryzacja z zastosowaniem tejodetdokonywana jest poprzez

poréwnanie sald aktywow Ilub pasywow z wdiavymi dokumentami i realiami
istniefacymi na okrélony dzier. Obejmuje si nia:

1) srodki trwate, do ktérych dogp jest znacznie ograniczony, grunty,
2) srodki trwate w budowie oraz inwestycje w obcyehdkach trwatych,
3) prawa zakwalifikowane do nieruchokog

4) srodki trwate wydzietawione,

5) dostawy w drodze,

6) naleznosci sporne i vatpliwe,

7) rozliczenia mgdzyokresowe kosztéw,

8) kapitaty,

9) rezerwy,

10)zobowhzania z tytutu dostaw nie fakturowanych,

11)rozrachunki publicznoprawne,

12)rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami sgmdarczymi nie
prowadacymi ksikg rachunkowych,

13)zobowhzania wobec pracownikéw,

14)rozrachunki oljte powddztwemalowym lub postpowaniem egzekucyjnym,
15)fundusze specjalne,

16)roszczenia z tytutu niedoboréw i szkad,

17)dane podlegafe wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wyadea
Z ewidencji na kontach pozabilansowych,

18)produkcg nie zaka@czom,

19)inne sktadniki aktywéw i pasywow, Feli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienia z przyczyn uzasadnionych nie bylalme.

Ujawnione w toku weryfikacji rénice podlegaj wyjasnieniu i ugciu w kskgach
rachunkowych w sposoéb ustalony w planie kont.
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Zasady (polityka) rachunkowci

1.4.2.

Terminy inwentaryzowania sktadnikbw maj  atkowych

1. Terminy inwentaryzacji poszczegolnych skfadnikéw jatkewych — wynikaj
z harmonogramu prac inwentaryzacyjnych opracowanegopodstawie wieloletnich
i rocznych planoéw inwentaryzaciji, zatwierdzanychegar rektora.

2. W procesie inwentaryzacji poszczegolne skiladniki jatkewe musz by¢
inwentaryzowane z nagiujaca czestotliwoscia i w terminach:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7
8)

9)

1)
2)

3)

srodki trwate - nie rzadziej nico 4 lata(w zwiazku z tym,ze sktadniki majtkowe
znajdup Si¢ na terenie strz@nym),

skladniki majtku ujgte w ewidencji ildciowo-wartgciowej na kontach
pozabilansowych - nie rzadziepgrgo 4 lata,

materiaty, metale szlachetnérodki trwate na sktadzie, towary i opakowania, wWyyo
gotowe i potfabrykaty, materiaty w przerobie +dz wroku w kwartale kaczacym
rok sprawozdawczy,

zbiory biblioteczne i muzealne, do ktorych czyteynimap wolny dos¢p - co
najmniej raz na gt lat, a w bibliotekach o innym systemie udgpstiania zbiorow:

a) nie rzadziej ni co dziesg¢ lat - jezeli zbiory ich nie przekraczaj100 tys.
jednostek ewidencyjnych,

b) kontrolowanie permanentne -zgdi zbiory ich lica powyzej 100 tys. jednostek
ewidencyjnych,

prace naukowo-badawcze umowne - 1 raz w roku res @4i grudnia,

rozpoczte inwestycje i remonty kapitalne, wykonywane priéidlK we witasnym
zakresie (brygagremontowo-budowlay) - 1 raz w roku na dzfe31 grudnia,

materiaty nie z#yte do produkcji - 1 raz w roku na d#i81 grudnia,

sktadniki magtkowe inwentaryzowane w drodze potwierdzenia saldveryfikacji -
1 raz w kwartale kieczacym rok sprawozdawczy,

srodki pienkzne w kasie, znaczki wadcowe, hologramy oraz drukécistego
zarachowania — 1 raz w roku na dz&l grudnia.

Gotowka w kasie winna ldéydodatkowo inwentaryzowana:

przy zmianie kasjera,

w dowolnym czasie przez kierownika dziatu finansgaeco najmniej 1 raz
W mieshcu,

w sytuacjach losowych.

Petry inwentaryzagj okresow-dorazna nalezy przeprowadza na dzié zmiany osoby

materialnie odpowiedzialnej, a takna dzié, w ktérym na skutek wypadkéw losowych
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Zasady (polityka) rachunkowci

lub innych (np. kradzigy, pazaru), czs¢ sktadnikbw majtkowych zostata zniszczona,
uszkodzona lub przywtaszczona.

. Inwentaryzagj mienia pozostawionego przez pracownika na skutelajdcej ponad
35 dni nieobecrixi w pracy (np. choroby, tymczasowego aresztowdpia lub w razie
smierci pracownika zawzlza kanclerz/z-ca kanclerza ds. CM. Inwentaryzaty

przeprowadza specjalnie powotana przez kancleakanclerzads. CM komisja. Do
inwentaryzacji naley przystapi¢c w ciagu 7 dniw razie przedtzenia s¢ nieobecnéci

ponad 35 dni.

. Na polecenie rektora lub kanclerza/z-cy kanclerm @M, Dziat Inwentaryzacji
/Samodzielne Stanowisko ds. Inwentaryzacji lub Kalat Wewrtrzna przeprowadza
wyrywkowsa kontrok kartotek ewidencji iléciowe;j.
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2.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW
| PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu
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Zasady (polityka) rachunkowci

Stosowane przez Uniwersytet zasady rachunkowalostosowane as do przepiséw
wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrgga 1994 r. o rachunkowoi (tekst jednolity Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z 0 zm.), za wytkiem stosowania metody kasowej
w odniesieniu do dodatkowego wynagrodzenia roczred@iollegium Medicum. Dodatkowe
wynagrodzenie roczne w Collegium Medicum zaliczads kosztow okresu, w ktorym jest
wyptacane, ze wzgtlu na stosowane przez Ministerstwo Zdrowia zasadkulkacji srodkow
na wynagrodzenia w ramach dotacji podmiotowej natalncs¢ dydaktycza.

2.1.0bowi gzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

2.1.1. Zasady ewidencji srodkow trwatych i warto $ci niematerialnych
I prawnych

1. Do s$rodkow trwatych zalicza sirzeczowe aktywa trwate, z zastteaiem punktu 3,
o przewidywanym okresie ekonomicznetyteczndci diuzszym ni rok, kompletne,
zdatne do zytku i przeznaczone na potrzeby jednostek orgagjagch Uniwersytetu lub
do oddania w #ywanie na podstawie najmu, dziawy lub innej umowy o podobnym
charakterze,asto w szczegolnai:

1) nieruchoméci - w tym: grunty, prawo wieczystegayikowania gruntow, budowle
i budynki, a take bedace odebna wlasndcia lokale, spoétdzielcze wiasiciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prewlokalu aytkowego,

2) maszyny, urgdzeniasrodki transportu i inne rzeczy,
3) ulepszenia w obcycirodkach trwatych,
4) inwentarzzywy,

5) obce srodki trwale uywane przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu na
podstawie umowy najmu, dzi@wy lub innej umowy o podobnym charakterze,
jezeli zgodnie z odibnymi przepisamérodki te mog by¢ zaliczone do skladnikéw
majtkowych Uczelni.

2. Sktadniki majgtkowe, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzeniaegracza 200 zi,
a nie przewysza kwoty wymienionej w art. 16d ustawy o podatkarcbdowym od oséb
prawnych, i okreszytkowania wynosi co najmniej 1 rok, zalicza do srodkéw trwatych
0 niskiej wartgci.

2a. Zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badaywiezlzdnej do prowadzenia batla
naukowych lub prac rozwojowych finansowanych szedkéw ustalonych w bugcie
panstwa na nauk w catcgci obchza koszty tych badalub prac rozwojowych.

Aparatury tej nie zalicza sido srodkow trwatych, a do kosztéw materiatéw - oznattza
ze aparatura nie jest ujmowana w ewideregdkow trwatych do czasu zakezenia
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3a.

bada naukowych Ilub prac rozwojowych. Prowadzona jestom@&st ewidencja
pozabilansowa.

Po zakdczeniu bada lub prac rozwojowych aparaturnadajca sie do dalszego
wykorzystania, przyjmuje sina starsrodkéw trwatych jako catkowicie umorzen

Przy ustalaniu kosztu zakupu lub wytworzenia apayahaukowo-badawczej stosuje si
takie same zasady jak przy ustalaniu want@ocztkowej srodka trwatego tj. w sposéb
okreslony w punkcie 7 cgci 2.1.1.

Sktadnikdw majtkowych o wartéci poczatkowej nie przekraczagej 200 zt bez wzgbu

na ich okres #zytkowania, jak rownig sktadnikow majtkowych o wartéci
przekraczajcej kwot wymieniory w art. 16d ustawy o podatku dochodowym od os6b
prawnych i o okresieaytkowania rownym lub krétszym hieden rok nie zalicza sido
srodkéw trwatych, a do kosztéw materiatow.

Bez wzgldu na warté¢ w ewidencjisrodkéw trwatych ujmuje gimeble.

Nie stanowa $rodkow trwatych nieruchonsei, ktore nie § uzytkowane dla realizacji
zada statutowych, lecz zostalty nabyte lub wytworzonec&lu osagniccia korzyci
ekonomicznych wynikagych z przyrostu ich warfoi, uzyskania z nich przychodéw lub
innych paytkow.

Kazdy srodek trwaly klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfiga Srodkow Trwatych
(KST).

Za wartdci niematerialne i prawne uznajeg siabyte, nadage s¢ do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyggia do tywania:
1) autorskie prawa matkowe, koncesje,

2) prawa do wynalazkéw, patentoéw, znakow towarowyckpndw wytkowych lub
zdobniczych,

3) know-how,

4) nabyte na potrzeby jednostek organizacyjnych Uczktencje do programow
komputerowych

o przewidywanym okresiezytkowania diiszym ni rok, wykorzystywane na potrzeby
Zwigzane z prowadzardziatalngcia.
Za warta¢ pocatkows srodka trwatego przyjmuje si

1) cert nabycia- w razie nabycia w drodze kupna - jest to rzeczyawgina zakupu
obejmujca:

a) kwote nalezna sprzedajcemu bez podlegagego odliczeniu podatku od towarow
I ustug,
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2)

3)

b) wszelkie koszty odsetek od zobawean roziazonych na raty, peeli zostaty
naliczone do dnia przggiasrodka trwatego doaywania,

c) roznice kursowe wynikage z zakupurodka trwatego powstage przy zaptacie
zobowhzania z tego tytutu oraz idice kursowe od zagjnictych kredytow
I pozyczek na zakugrodka trwatego, ktére zostaty naliczone do dnisekazania
srodka trwatego doaywania,

d) opfaty notarialne, skarboweadowe i inne naliczone w zwiku z nabyciem
srodka trwatego do dnia przekazania dgwania,

e) koszty zwiazane z zakupem naliczone do dnia przekazé&mdka trwatego do
uzywania, w szczegolgoi: koszty transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, moata a take remontu wykonanego przed dniem
oddaniasrodka trwatego doaywania,

f) w przypadku importu cto i podatek akcyzowy,
g) ewentualnie inne optaty opusty i rabaty.

koszt wytworzenia - w przypadku wytworzenia we wigs zakresie - za ktory uvwa
sig koszty pozostage w bezpérednim zwiazku z wykonaniem (montam,
ulepszeniem3rodka trwatego oraz koszty dostosowania budowlarfegmtowanego,
ulepszanegdyrodka trwatego doaytkowania, mog to by¢ m.in.:

a) wartas¢ zuzytych sktadnikéw rzeczowych i ustug obcych,

b) koszty wynagrodze za pra¢ wraz z narzutami na rzecz pracownikOw i innych
0s6b zatrudnionych przy budowie,

c) inne koszty dajce se& =zalicz¢ do wartdci wytwarzanych sktadnikow
majatkowych.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza $iosztow ogolnych Uczelni.

W przypadku trudnei w ustaleniu kosztu wytworzensaodka trwatego jego waréd
pocztkowa ustala biegly rzeczoznawca z uwglieniem cen rynkowych z dnia
przekazania sktadnika daytkowania.

wartas¢ rynkowa - w przypadku nabycidrodka trwatego w drodze darowizny lub
w inny nieodptatny sposob - za kigorzyjmuje s¢ wartas¢ z dnia nabycia okéona

na podstawie przegnych cen stosowanych w danej miejscégiow obrocie
sktadnikami majtkowymi tego samego rodzaju i gatunku z uwdgieniem ich stanu

i stopnia zuaycia, chybaze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym
przekazaniu okia te wartag¢ w nizszej wysokeci.

Jezeli srodki trwate nabyteatdroga wymagag montau, to ich warté¢ powigksza s¢
o wydatki poniesione na morita

Wartas¢ pocatkowa srodkow trwatych podwysza st - jezeli ulegly ulepszeniu
w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, atda lub modernizacji - o sugn
wydatkow na ich ulepszenie.
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8. Podstawowym narziziem ewidencyjnynmsrodkow trwatych jest ,Ksiga inwentarzowa
srodkéw trwatych” prowadzona w poszczegoélnych jedkash organizacyjnych Uczelni
Z podziatem na grupy i rodzajeodkow trwatych.

Ewidencjasrodkow trwatych o wartéci pocatkowej] wyzszej niz kwota wymieniona
w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnycbwadzona jest w ksgach
inwentarzowych z oznaczeniem ,l§ga inwentarzowarodkow trwatych”.

Srodki trwale tej grupy samortyzowane okresowo.

Ewidencjasrodkéw trwatych o wartéci pocatkowej wyzszej ni 200,00 zt do kwoty
rownej kwocie wymienionej w art. 16d ustawy o pdadiadochodowym od oséb prawnych
prowadzona jest w ksgyjach inwentarzowych z oznaczeniem g€& inwentarzowa
srodkoéw trwatych o niskiej wartai”.

Srodki trwate tej grupy amortyzowane, $ednorazowo w momencie ich oddania do
uzytkowania.

.Ksiega inwentarzowarodkoéw trwatych” obejmuje m.in. nagtujace pozycje:

1) numer inwentarzowyrodka trwatego oraz numer fabryczny dla przedmiotktsre
ten numer posiadaj

2) nazwe i charakterystyk srodka trwatego umiiwiajaca jego identyfikaag,
3) wartas¢ pocatkows i jej zmiany,

4) okreslenie rodzaju przychodu, dati zrédto nabycia lub wytworzenia, numery
i symbole dowodow, na podstawie ktorych wpisanekitdo ksizki,

5) okreslenie rodzaju rozchodu oraz datperaciji,

6) osoby materialnie odpowiedzialne i komorki organigae, w ktérych znajdyj sic
srodki trwate.

Jednostki organizacyjne Uczelni prowadzewidencg wartgsci niematerialnych
i prawnych w ksigach inwentarzowych wedtug zasad dkoaych dlasrodkow trwatych.

Kwestura prowadzi ilkciowo-wartgciowa ewidencg srodkéw trwatych, srodkow
trwatych o niskiej wartéci, wartgci niematerialnych i prawnych oraz waito
niematerialnych i prawnych o niskiej wastb w podziale na poszczegdllne jednostki
organizacyjne Uczelni (system ewidencji komputerpwe

Jednostki organizacyjne Uczelni zobgrane § do uzgadniania zapisow w kskach
inwentarzowych z ewidengjprowadzon w Kwesturze na dzfeinwentaryzacji oraz na
31 grudnia kadego roku.
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2.1.2. Umorzenie i amortyzacja  srodkow trwalych oraz warto $ci
niematerialnych i prawnych

1. Skfadniki magtkowe Uczelni podlegajamortyzacji, z wyjtkiem budynkéw i lokali oraz
obiektéw ireynierii ladowej i wodnej (zgodnie z ustave dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyszym Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z 20 zm.). Budynki i lokale oraz
obiekty irzynierii ladowej i wodnej g tylko umarzane. Warfd poczatkowa srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych - z vaykiem gruntow nie stacych
wydobyciu kopalin metad odkrywkowa - zmniejszaj odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe dokonywane w celu uwathienia utraty ich wartei na skutek gywania
lub uptywu czasu (art. 31 ust. 2 ustawy o rachurdéowy. Odpiséw amortyzacyjnych od
sktadnikéw majtkowych, ktorych wartét pocztkowa w dniu przycia do uywania jest
wyzsza od kwoty okrdonej w ustawie o podatku dochodowym od osob prahny
dokonuje si drogy systematycznego, planowego ra@ania jego wartéci na ustalony
okres amortyzacji. Przy ustalaniu okresu amortyzacjocznej stawki amortyzacji
uwzgkdnia sg¢ okres ekonomicznej zyteczndci srodka trwatego lub warkoi
niematerialnej i prawnej, na ktéry m.in. ma wptyw:

1) zuwzycie fizyczne ésrodka trwalego - intensywiké jego eksploatacji (m.in. liczba
zmian, na ktorych pracujgodek trwaty), wydajn& srodka trwatego (liczba godzin
jego pracy lub liczba wytwarzanych produktéw),

2) zwycie wynikapce z tempa pogbu techniczno-ekonomicznego,

3) prawne i inne ograniczenia czastywaniasrodka trwatego (czas trwania umowy lub
projektu),

4) fakt zakupu srodka trwalego wwycznie dla wykonania okénego projektu
badawczego lub dydaktycznego.

Okres przewidywanejayteczndgci srodka trwatego lub wartgi niematerialnej i prawnej
okresla na zapotrzebowaniu w petnych migsich jednostka organizacyjna skiagdaj
zapotrzebowanie na zakujpodka trwatego. Ji okres ten nie réni sie od okresu
wynikajacego ze stawki amortyzacji oklenej w ustawie o podatku dochodowym od
os6b prawnych nie wymagagsjego podania. Zak@zenie amortyzacji nagiuje nie
poézniej niz z chwil zréwnania wart€ci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych
z wartacia pocatkowa sktadnikow majtkowych lub postawienia ich w stan likwidaciji,
sprzeday albo stwierdzenia niedoboru.

Dla spotdzielczego wlassoowego prawa do lokalu, oraz prawa wieczystego
uzytkowania gruntu ustalagsstawk 2,5%.

Dla nizej wymienionych rodzajow warfoi niematerialnych i prawnych dla celow
podatkowych ustalagnastpujace okresy amortyzaciji:

1) licencje (sublicencje) na programy komputerowe @uazva autorskie - 24 miase,
2) poniesione koszty zakozonych prac rozwojowych - 36 miesy,
3) pozostate wartai niematerialne i prawne - 60 miesy.
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2. Od skladnikow majtkowych, ktorych wart& pocatkowa z dnia przyjcia jest rowna lub
nizsza od kwoty wymienionej w ustawie o podatku dodwegin od osob prawnych,
odpisow amortyzacyjnych dokonuje¢sjednorazowo w miestu oddania ich do
uzytkowania.

3. Podstaw dokonywania odpisow amortyzacyjnych stanowi w&rtopoczatkowa,
aktualizowana zgodnie z zasadami ustalonymi przemnisila Finanséw wedtug
wskaznikow  przeliczeniowych ogtoszonych przez Prezesadw@ego Urzdu
Statystycznego. 2eli po zastosowaniu wskaikdw przeliczeniowych wartg
pocatkowa érodka trwatego przekracza 10% ceny rynkowej, toegzacowanie nie
nasgpi¢ z zastosowaniem ceny rynkowej.

4. Odpisow amortyzacyjnych oérodkow trwatych i wartéci niematerialnych prawnych
uzywanych sezonowo dokonuje:sylko za okres ich wykorzystania.

2.1.3. Wycena srodkow trwatych i warto  $ci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate i wartéci niematerialne i prawne wycenia; sivedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartéci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny) pomzziefg/ch o odpisy
amortyzacyjne, a take o odpisy z tytutu trwatej utraty wasm. Srodki trwate i wartéci
niematerialne i prawne umarza snetodami okrdonymi w punkcie poprzednim.

2.1.4. Wycena pozostatych aktywow i pasywow

1. Srodki trwate w budowie wycenia siw wysokdci ogotu kosztéw pozostgjych
w bezpdrednim zwazku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonygchdpisy
z tytulu trwatej utraty wartei. Ponadto wart@ srodkow trwatych w budowie
zwickszap ujemne ranice kursowe oraz odsetki od kredytow za okres tmyd@rodka
trwatego.

2. Udzialy w innych jednostkach - wyceniagsivediug ceny nabycia pomniejszonej
0 odpisy z tytutu trwatej utraty waroi.

3. Zapasy materiatdw wyceniaesiw ciagu roku obrotowego i na d#iebilansowy wedtug
rzeczywistych cen zakupu.

W odniesieniu do zapaséw materiatbw Uczelnia pravaewidencg ilosciowo-
wartasciowa.

Ewidencja ilgciowo-wartgciowa musi by prowadzona w sposob uwioviajacy
ustalenie w poszczegolnych magazynach:

1) obrotéw materiatowych,

2) stanu zapasow na konieczklego miesica.
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Rozchody zapasu materialtdw wycenia \si kampusie toriiskim wedtug rzeczywistych
cen zakupu, a w kampusie bydgoskim wycengavgy censrednio waonych (sposéb
dziatania modutu materialowego Simple).

Zapisy kartoteki iléciowej prowadzonej w magazynach maday¢ uzgadniane raz
w miesicu z zapisami w kartotekach $lmowo-wartgciowych prowadzonych przez
odpowiednie stzby w Kwesturze.

Uczelnia zrezygnowata w kampusie thsim z ujmowania na koncie ,Zapasy
materialowe” przychoddéw i rozchodow materiatow biwych, bigaco odnoszc wartag¢

ich zakupow w gizar konta ,Koszty ogolne Uczelni”, w rozwgtdiu analitycznym
.Koszty zaradu”. Dziat Zaopatrzenia i Transportu prowadzi dleht materiatow odibng
ewidencg ilosciowa. Rozchody do zwycia na potrzeby eych jednostek
organizacyjnych Uczelni dokonywang rsa podstawie dowoddéw Rw. Dziat Zaopatrzenia
i Transportu spormiza okresowo zestawienie dowoddédw magazynowych, sieprae
Sekcja Kstgowasci Majatkowe] na podstawie tego zestawienia i dowoddéw Rw,
dokonuje obgjzenia kosztow i limitdow jednostek otrzymgych te materiaty

i jednoczeénie koryguje koszty ogdlne Uczelni, w rozwioiu analitycznym - koszty
zarzdu.

Na dziex bilansowy, Dziat Zaopatrzenia i Transportu ustatezostaté¢ nie zuytych
materiatbw w drodze przeprowadzenia inwentaryzacgtany ich wycenia wedtug zasad
przyjetych w Uczelni dla wyceny zapaséw materiatow tj.cdug rzeczywistych cen
zakupu.

Na dzie bilansowy stany tych materiatdbw zmniejsz&pszty danego roku obrotowego,
a zwkkszap stany zapaséw materiatow ogoétem.

W pierwszym dniu roboczym naphego roku obrotowego, ustalone saldo tych
materiatdw odnosi giw ciezar kosztéw ogolnych Uczelni, w rozwégiu analitycznym
,K0szty zaradu” tego roku poprzez zmniejszenie stanow zapasatematowych.

Wydawnictwo Naukowe UMK ustala na diidilansowy pozostakd materiatow nie
zwzytych do produkcji (papieru i innych) w drodze pmewvadzenia inwentaryzacji, a
stany ich wycenia wedtug zasad przygh w Uczelni dla wyceny zapaséw materiatow tj.
wedtug rzeczywistych cen zakupu. Na dzidilansowy stany tych materiatdw
zmniejszaj koszty Wydawnictwa danego roku obrotowego, acksdaj stany zapasow
materialdbw ogotem. W pierwszym dniu roboczym gpisego roku obrotowego, ustalone
saldo tych materiatéw odnosksi cigzar kosztow bezpwednich Wydawnictwa poprzez
zmniejszenie standéw zapaséw materiatowych.

. Zapasy towarow w punktach sprzegadetalicznej (Ksigarnia, Centrum Promocji
i Informacji i inne) - wycenia giw/g cen ewidencyjnych, ktérymih eny detaliczne.
Rdznica wartdci miedzy cen detalicza, a celn nabycia stanowi odchylenie od cen
ewidencyjnych towarow. Powstate odchylenie rozliskaproporcjonalnie na rozchody
towarow i zapas. Uczelnia prowadzi ewidensjartagsciowa zapasow towarow w cenach
detalicznych.
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5. Zapasy wyrobéw gotowych wydawnictw wycenia svg cen ewidencyjnych. Cen
ewidencyja jest cena sprzedwa ustalona przez Wydawnictwo Naukowe UMK
i powiekszona o0 mae. R&nica medzy cem ewidencyja, a cern sprzeday stanowi
odchylenie od cen ewidencyjnych produktéw korygej stan zapasow oraz wado
rozchodéw wyrobéw gotowych.

Na koncie produktéw gotowych ujmujezsibwniez wartas¢ produktéw przekazanych do
sprzeday konsygnacyjnej.

Ewidencg produktow gotowych Uczelnia prowadzi w uktadzmsdiowo-wartgciowym.
Na dzie bilansowy produkty gotowe wycenia svedtug cen ewidencyjnych.

6. Zapasy produkcji niezakozonej na dzie bilansowy wycenia giwedtug bezpgrednich
kosztow wytworzenia (materiaty, robocizna z pochadni inne koszty bezpmednie).

Saldo produkcji w toku na dziebilansowy pozostaje na kontach zespotu ,5".

7. Inwestycje krotkoterminowe (krétkoterminowe papiemartagiciowe) wycenia & wg
wartasci cen nabycia lub ich wardol rynkowej, w zalenosci od tego, ktéra z nich jest
nizsza.

8. Naleznosci wycenia st w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostraznosci, czyli po uwzgtdnieniu odpiséw aktualizagych ich warté¢. Naleznosci
aktualizuje sj, dokonujc odpiséw aktualizagych kwoty nalene od dhinikéw
kwestionugcych nalenos¢, postawionych w stan likwidacji lub upadéd badz
zagraonych upadtécia, albo zalegacych z zaptat naleznosci w czsci lub caldci
przez okres diszy od poét roku. Uczelnia rezygnuje z naliczandainagania giodsetek
za zwloke w zaptacie nalincsci, jezeli wysoka¢ odsetek nie przekracza czterokrdirio
wartasci optaty pobieranej przez ,PoezPolsk” za polecenie przesyiki listowej.

9. Udzielone payczki wycenia s w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady
ostraznosci, czyli do kwoty gtéwnej dolicza si nalezne odsetki za okres aiby
sprawozdaniem finansowym, cluy nie staly si jeszcze wymagalne. Wasto
udzielonych peyczek koryguy odpisy aktualizujce ich wartéc.

10.Zobowigzania wycenia si w kwocie wymagajcej zaptaty, czyli do kwoty gtownej
zobowhzan dolicza s¢ odsetki wynikagce z otrzymanych od kontrahentéw not
odsetkowych.

11.Srodki piengzne w kasie i na rachunkach bankowych wyceniaveediug wartéci
nominalne;j.

12.Rezerwy n&wiadczenia pracownicze.

Uniwersytet prowadzi ewidengcyrezerw na odprawy emerytalne, odprawy rentowe oraz
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nagrody jubileuszowe $Wiadczenia pracownicze) w oparciu o0 wyeenktuariala
sporadzory na dzié bilansowy przez niezataa firme¢ doradztwa aktuarialnego.

Podstaw do wyznaczania warfoi rezerw naswiadczenia pracownicze stanawi
w szczegolngci regulacje ustawy Prawo o szkolnictwieasgym oraz innych przepisow
prawa.

Wycena rezerw néwiadczenia pracownicze dokonywana jest z zastosewatechnik
i zatazen aktuarialnych z uwzgtnieniem wymogéw Midzynarodowych Standardow
Rachunkowséci, a w szczegolnei MSR 19.

Rezerwy wycenianeasv oparciu o wart& biezaca przysztych zobowizar Uniwersytetu
z tytutu Swiadcze pracowniczych.

Rezerwy obliczaneasmetod, indywidualry, dla kadego pracownika osobno. Podsiaw
do obliczenia rezerwy dla pracownika jest przewidgav kwota danegéwiadczenia,
jaka Uniwersytet zobowizuje st wyptacic na podstawie regulacji, o ktérych mowa
powyzej.

Przewidywana kwotawiadczenia jest obliczana z uwgdhieniem m.in. przewidywanej
kwoty podstawy wymiaru tegoswiadczenia, przewidywanego wzrostu podstawy
wymiaru swiadczenia do momentu nabycia przez danego pratewpiawa do tego
swiadczenia oraz wspoétczynnika procentowego uzadmego od stal pracy danego
pracownika.

Obliczona kwota jest dyskontowana aktuarialnie rmend bilansowy, a nasgpnie
pomniejszana o zdyskontowane aktuarialnie na teendavoty rocznych odpisow na
rezerw, jakich Uniwersytet dokonuje na pakszenie rezerwy danego pracownika.

Kwoty rocznych odpisow obliczaney ggodnie z metad prognozowanych uprawnie
jednostkowych (ang. Projected Unit Credit Metod).

Dyskonto aktuarialne oznacza iloczyn dyskonta femavego i prawdopodohistwa
dotrwania danego pracownika, jako pracownika Unsyttu do momentu otrzymania
swiadczenia.

Stopa dyskonta finansowego odpowiada rynkowej stauvrotu z diugoterminowych
obligacji skarbowych na moment wykonywania wyceny.

Prawdopodobi@stwo, o ktébrym mowa powgj jest ustalane w oparciu o0 metogyzyk
wspotzawodniczcych (ang. Multiple Decrement Model), przy czym glgznia se
mozliwos¢ zwolnienia st z pracy przez pracownika, ryzyko catkowitej nielmdsci do
pracy i ryzykosmierci.

Mozliwos¢ zwolnienia st z pracy przez pracownika jest oflena z zastosowaniem
rozktadu prawdopodohistwa oraz z uwzgtnieniem danych statystycznych
Uniwersytetu. Ryzyko catkowitej niezdolém do pracy oraz ryzykémierci pracownika
Sa ustalane z wykorzystaniem danych statystycznych.

Rezerwy naswiadczenia pracownicze stanawbierne rozliczenia mdzyokresowe
kosztow i ewidencjonowaneg :na koncie 640 Rozliczenia &izyokresowe kosztow;
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w bilansie wykazywane asw pasywach w c¢&ci B.l.2. Rezerwa nawiadczenia
emerytalne i podobne z podziatem na dtugo- i krigiainowe w kwotach ustalonych
przez firng doradztwa aktuarialnego.

13.Fundusze wiasne - tworzenie i zasady gospodarowamduszami wiasnymi okéta
ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwyeszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365
z p&n. zm.) oraz stosowne rozpadzenie Rady Ministrow w sprawie szczegoétowych
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych.

Fundusz zasadniczy odzwierciedla wéttmienia Uczelni.

14.Pozostate aktywa i pasywa wyceniasiedtug wartéci nominalnej.

2.1.5. Wycena aktywow i pasywow wyra zonych w walutach obcych

1. Na dzier bilansowy:

Wyrazone w walutach obcych aktywa oraz pasywa wyceni@ @ faktycznym
obowigzujacym na ten dzie srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przez
Narodowy Bank Polski.

2. W ciagu roku obrotowego:

1) operacje sprzeds i kupna walut oraz operacje zaptaty ralaci lub zobowiazan
wycenia st po faktycznymkursie kupna lub sprzegh banku, z ktérego ustug
Uczelnia korzysta,

la) wptyw waluty obcej na konto walutowe Uczelnibanku, wycenia 8ipo srednim
kursie NBP z dnia roboczego poprzedzago jej wptyw,

1b) zaptat z wlasnego rachunku walutowego Uczelni zokaai w walucie obcej
wycenia st po kursie, po jakim waluty te wyceniono w momengiplywu na
rachunek walutowy przy zastosowaniu metody wycegycen przeginych,

2) dla programow midzynarodowych, w ktorych obowduje memorialowa zasada
zaliczania operacji gospodarczych w koszty, wycenriavedtugsredniego kursu NBP
z daty ugcia dokumentu w ksgach rachunkowych ogtoszonego na ten fgzheez
wzgledu na dag zaptaty rachunku,

3) koszty delegacji zagranicznej ujmujez s ksigach rachunkowych na daieich
rozliczenia:

a) po kursie, po jakim wyptacono zalicglkezeli koszty podray rowne g wysokaci
pobranej zaliczki,

b) w pozostatych przypadkach po kursiednim ogtoszonym dla tej waluty przez
NBP na ten dzie

Natomiast do rozliczenia z pracownikiem stosugensistpujace kursy walut:
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a) w przypadku, gdy pracownik nie pobiera zaliczkizliczenie nasfpuje wedtug
kursu sprzedey pienkdzy danej waluty okkdonego przez bank, z ktérego ustug
Uczelnia korzysta na d#igozliczenia mgdzy Uczelni a pracownikiem,

b) w przypadku, gdy wydatki przekrogcavysoka¢ pobranej zaliczki, a natacs¢ ma
by¢ wyptacona - na wniosek pracownika - w walucie kiejsrozliczenie nagpuje
wedtug kursu sprzedg pienidzy danej waluty okionego przez bank, z ktérego
ustug Uczelnia korzysta na dgie rozliczenia mgdzy Uczelniy
a pracownikiem,

c) w przypadku, gdy pracownik pobiera zaligzkv walucie obcej i zwraca
niewykorzystan cze$¢ w walucie polskiej, rozliczenie napuje wedtug kursu
kupna piengdzy okré&lonego przez bank, z ktérego ustug Uczelnia koezysa
dzien rozliczenia m¢dzy Uczelni a pracownikiem,

d) w przypadku, gdy pracownik pobiera zaligziwv walucie polskiej, to otrzymuje
rownowart@¢ przystuguacej zaliczki w walucie obcej, przeliczonej wedtugréu
sprzeday pienkdzy banku obstugagego Uczelni ogtoszonego na dziewyptaty
zaliczki,

4) pozostale operacje wycenig §io obowizujacym na dzié przeprowadzenia operacji
srednim kursie ogtoszonym dla danej waluty przezz€sa NBP, chybaze
w zgtoszeniu celnym lub innym wiacym jednostk dokumencie ustalony zostat inny
kurs,

5) dla celéw podatkowych stosujegsmetod ustalania rénic kursowych zawadt
w art. 9b ust. 1 pkt 2 ustawy o podatku dochodowganoséb prawnych, tj. na
podstawie ustawy o rachunko$en

2.1.6. Zasady wyceny zobowi gzan warunkowych

Zobowigzanie warunkowe jest nliwym zobowikzaniem, ktore powstaje na skutek zdarze
przesztych i ktérego istnienie zostanie potwierdzalopiero w przyszkzi w momencie
wystgpienia niepewnych zdarge (nad ktérymi Uczelnia nie ma pelnej kontroli).
Zobowigzaniem warunkowym ni@ by réwniez obecne zobowkranie Uczelni, ktére
powstaje na skutek przesztych zdaraektérego nie ména wycené wystarczajco wia-
rygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypetl@et@go zobowizania spowodowato
wyptyw srodkéw zawierajcych w sobie korzici ekonomiczne. W zawtku z tym zo-
bowiazanie takie nie jest prezentowane w bilansie, akt ppisywane w dodatkowych
informacjach i objgnieniach do sprawozdania finansowegocgt@jw ksegach Uczelni
w ewidencji pozabilansowej).

Zobowigzanie warunkowe wyceniaesiw wartagci udzielonych gwarancji, peczen lub
w inny spos6b wiarygodnie oszacowanej waito
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2.1.7.

Rezerwy i aktywa z tytutu podatku dochodoweg o

Uniwersytet nie tworzy rezerwy na podatek dochododyséb prawnych.

2.1.8.

ra

Zasady wyceny rozlicze A miedzyokresowych przychodow
| kosztow

1. Rozliczenia midzyokresowe przychoddw.

Rozliczenia midzyokresowe przychodow, to stan na dzibilansowy wartéci
nominalnej przychodow (dtugo- i krétkoterminowychtorych realizacja nagbuje
w okresach przysztych. Do rozligzeniecdzyokresowych przychodoéw zalicza sniedzy
innymi:

1)

2)

3)

4)

srodki pienkzne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizagjziatalngci
dydaktycznej, badawczej, doptat otrzymanych na asfowanie nabycia Iub
wytworzenia srodkow trwatych, srodkéw trwalych w budowie oraz prac
rozwojowych,

przyjete nieodptatnie, w tym take w formie darowiznysrodki trwate,srodki trwate
w budowie oraz wartei niematerialne i prawne,

otrzymane zaliczki, przedptaty, zadatki, raty (udimlentowane faktar VAT) na
poczet dostaw towarow i ustug,

wptywy z tytutu odptatnéci za studia:
a) otrzymane na poczet obecnego i przysztego rokucbbr&owego:

— Opftaty roczne wniesione z gory na pgikz roku akademickiego rozliczane
sa wedtug nasfpujacego klucza:

3/9 tej optaty zarachowane zostaje w przychody ganeku, pozostate 6/9
optaty pozostaje na rozliczeniach eseyokresowych przychoddéw, do
rozliczenia miesicznie — rOwnomiernie w pierwszych $egel miesiacach
nastpnego roku obrachunkowego.

— Optaty semestralne wniesione na pka roku akademickiego rozliczane s
W spos6b naspujacy:

3/5 optaty zarachowane zostaje w przychody dane§a,ra pozostate 2/5
pozostaje na rozliczeniach ¢dizyokresowych przychodow, do rozliczenia po
50 % w pierwszych dwdch miesiach nasfpnego okresu obrachunkowego.

— Opfaty miestczne wnoszone od padziernika do grudnia danego roku
rozliczane g w nasgpujacy sposob:

80% kadej wptaty pozostaje w przychodach danego roku atnakowego,
a 20% pozostaje na rozliczeniach ¢dryokresowych przychodéw, do
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rozliczenia po 50% w pierwszych dwoch magsich nasfpnego okresu
obrachunkowego.

b) optaty semestralne wnoszone na poczet semestruedetnrozliczane $
proporcjonalnie do uptywu semestru tj. na 4 m-ce.

2. Rozliczenia mgdzyokresowe kosztow.

Wydatki poniesione w bigcym okresie sprawozdawczym, a przypadajna przyszte
okresy stanowi strore Wn konta ,Rozliczenia mdzyokresowe kosztow”.

Sq to miedzy innymi nasipujace wydatki:

1) optacona z gory prenumerata czasopism i innychofagbh publikacji, krajowych
I zagranicznych,

2) dostp do elektronicznych baz danych,

3) optacone ubezpieczenia ratkowe (ubezpieczenie samochoddéw i pozostate
ubezpieczenia makowe),

4) podatek VAT do odliczenia w naginym roku,
5) przedptaty na poczet ustug,
6) wyptacone stypendia zagraniczne na poczet przyszoesow.

Koszty dotycace przysztych okresow sprawozdawczych sdnoszone na konto
.Rozliczenia m¢dzyokresowe kosztow” w korespondencji z kontem aksd, 2, 3.
Nastpnie odpisuje si je w ckzar konta zespotu ,4”, uzng konto ,Rozliczenia
migdzyokresowe kosztow” i rownocgde w ckzar konta zespotu ,5” w korespondencji
z kontem ,Rozliczenie kosztow'.

W bilansie rozliczenia te prezentowanews aktywach jako krotkoterminowe rozliczenia
migdzyokresowe.

.Rozliczenia m¢dzyokresowe kosztow” (strona Ma) stanows zobowhzania
przypadajce na bieacy okres sprawozdawczy, w szczegdiowartag¢ swiadcze
wykonanych przez kontrahentéw, ktorych kwota wynikéaktur wystawionych z dat
terminem platnéci po okresie sprawozdawczym, a Ztidaktur wynika,ze swiadczenie
wykonano w okresie sprawozdawczyfwiadczenia te nie magbyé zinwentaryzowane
poprzez potwierdzenie salda.

W bilansie rozliczenia te prezentowange w pasywach jako inne zobayzania
krétkoterminowe.

W celu uzyskania prawidtowej informacji dotyce] kosztow wlasnych w gju roku
obrotowego, 1/12 planowanych rocznych kosztow da@tgo wynagrodzenia rocznego
wraz ze sktadkami z tytutu ubezpieazgpotecznych i funduszu pracy (dotyczy kampusu
torunskiego) oraz 1/12 planowanych kosztow remontéwdengjonuje & Co miesic na
koncie ,Rozliczenia medzyokresowe kosztow” (strona Ma} z odpowiednim
rozwinigciem analitycznym w korespondencji z kontem zespstu
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Konta analityczne dotyaze dodatkowego wynagrodzenia rocznego wraz z reardut
oraz ustug remontowych, rozliczangw miar ponoszonych kosztow rzeczywistych i na
koniec roku nie wykazgjsalda.

W kampusie bydgoskim w ggu roku obrotowego wyptacone dodatkowe wynagrodzeni
roczne wraz ze sktadkami z tytulu ubezpigczspotecznych i funduszu pracy

ewidencjonuje si na koncie ,Rozliczenia railzyokresowe kosztow” (strona Wn)

z odpowiednim rozwiriciem analitycznym, a co miasi 1/12 wydatkéw poniesionych na

ten cel zarachowujegiv koszty i na koniec roku konto to nie wykazujédaa

2. Pozostate rozliczenia ruzyokresowe

Konto sty do ewidencji naliczonych na daidilansowy odsetek od lokat bankowych,
ktére - w myl prawa - nie staly sijeszcze nalmaoscia, cha zwickszap juz przychody
finansowe.

W bilansie prezentowane sv aktywach jako krétkoterminowe aktywa finansowane
aktywa piengzne.

2.1.9. Ewidencja dla celéw ustalenia dochodu do opo  datkowania

Podstawowa dziataldé Uniwersytetu okrdona ustaw Prawo o szkolnictwie wgszym
podlega zwolnieniu z podatku dochodowego, na zatadkrélonych w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych. W Uczelni opodatkovwsanedynie dochody wydatkowane
na inne cele wina cele statutowe. Wydatkowanie dochodéw na irehe @z cele statutowe
generuje zobowgranie podatkowe, nawet wowczas, gdy wziggm okresie zostanie
poniesiona strata podatkowa lub wykazany zerowyhddcW celu prawidiowego ustalania
podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od @satvnych w planie kont Uczelni
zostaly wyr@nione konta analityczne grupop koszty dziatalmei podstawowej, koszty
finansowe oraz pozostale koszty operacyjne niestawce kosztow uzyskania przychodow
W rozumieniu ustawy o podatku dochodowym z jedrigpny oraz grupuice przychody
finansowe i pozostate przychody operacyjne niestéggge przychodow lub zwolnione
z opodatkowania z drugiej strony.

2.1.10. Ewidencja dla celéw rozliczenia z urz edem skarbowym z tytutu
podatku VAT

1. Podatek od towarow i ustug VAT ewidencjonowany jest koncie ,Rozrachunki
Z budzetem” w rozwingciu analitycznym niezginym dla potrzeb rozliczania VAT.
Sprzeda wyrobow, towaréw i ustug lub innych sktadnikow mtpwych podlega
ksiggowaniu w wartéci netto na kontach przychodow ze sprzsddonadto zgodnie
z ustaw 0 VAT, w Uniwersytecie wyspuja czynngci zrOwnane ze sprzegg tj.:

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu 28



Zasady (polityka) rachunkowci

1) nieodptatne przekazanie towarO6w o waéctoprzekraczajcej kwoty graniczne
okreslone w art. 7 ust.4 ustawy dnia 11 marca 2004podatku od towardw i ustug
(Dz. U. Nr 54, poz. 535 z ga. zm.), zwaa dalej uptu,

2) darowizny i inne nieodptatne przekazania lukxyrmia towaréw oraz nieodptatne
swiadczenia ustug na rzecz podatnika, pracownikowynv bytych pracownikow,
jezeli nie @ zwiazane z prowadzeniem Uczelni, a Uczelni przystugwaiawo do
obnizenia podatku nalmego o podatek naliczony przy nabyciu towaréw ugst
Zwiazanych z tymi czynri@iami w caldci lub czsci,

3) import ustug,

4) wewmntrzwspoélnotowe nabycie towardw, ktorych wadmetto ewidencjonowana
jest na kontach ,Rozliczenie zakupu” w odpowiedmaawinigciu analitycznym.

Podatek nalmy ewidencjonowany jest na koncie ,Rozrachunki zdietem”
w rozwinigciu analitycznym niezdginym dla potrzeb rozliczania VAT.

Ewidencja podatku nateego do rozliczenia w naginych okresach na podstawie rejestru
VAT jest prowadzona na koncie LVAT- naley do rozliczenia
w nasgpnym okresie”.

Zakupy towaréw i ustug zwranych ze sprzeda opodatkowam oraz ze sprzeda
opodatkowanm i zwolniora ewidencjonuje si na kontach ,Rozliczenie zakupu”
w odpowiednim rozwirgciu analitycznym.

Podatek naliczony od powszych zakupow ewidencjonujegana koncie ,Rozrachunki
Z budzetem” w odpowiednim rozwigciu analitycznym.

Podatek naliczony do odliczenia w okresach gpastch ewidencjonuje sina koncie
»Rozliczenia m¢dzyokresowe kosztow”.

Rozliczenia z Urgdem Skarbowym z tytulu VAT prowadzone sa koncie ,VAT-
rozliczenie podatku”. Saldo tego konta wykazuje kumiec kadego okresu warkd
rozliczean zgodry z deklaragj.

. Obowiazek podatkowy w zakresie podatku VAT dla nieoptambnnalenacsci z tytutu
swiadczonych ustug edukacyjnych powstaje z chwzibkaczenia kadego semestru -
cyklu ksztatcenia, ktérego termin realizacji ctomy jest zgodnie z regulaminem studiow
UMK.

Nieuregulowane naklmosci z tytutu swiadczonych ustug dydaktycznych ewidencjonuje
si¢ na koncie pozabilansowym ,Rozrachunki z tytutuugstlydaktycznych do ustalenia
obowiazku podatkowego VAT".

. Ewidencje - rejestry podatku VAT.

1) Uczelnia prowadzi wszystkie wymagane ewidencje gl@rzeb podatku VAT
odrebnie dla kampusu tofigkiego i kampusu bydgoskiego, na podstawie ktorych
sporadzane s deklaracje dla podatku od towaréw i ustug orazorimfacje
podsumowujce,
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2)

3)

4)

5)

6)

zbiorcze deklaracje dla podatku od towardw i uglowstaj w wyniku zsumowania
danych przekazywanych przez kampus bydgoski oramyaiia wynikajcych
Z rejestrow kampusu totigkiego,

Uczelnia prowadzi ewidencje pozwaleg okréli¢ kwoty podatku naliczonego
obnizajacego kwog podatku nalenego w postaci rejestru faktur dokumenatych
zakup towarow i ustug, przy nabyciu ktérych Uczalmha prawo do odliczenia
podatku naliczonego w cdld lub czsci,

zakupy realizowane zesrodkéw pozyskanych, w tym w ramach funduszy
strukturalnych, programéw wrdzynarodowych i innych ewidencjonowane s
w rejestrach zakupu VAT w przypadku, gdy projekhawa lub inny dokument tego
wymagaj, mimoze Uczelni nie przystuguje prawo do odliczenia pkdatAT,

w odniesieniu do wewatrzwspolnotowych nakiytowarow, wewatrzwspolnotowych
dostaw towarOw oraz ustug, stosownie do art. 28 gywiadczonych na terytorium
innego pastwa cztonkowskiego, dla ktorych zobawanym do wptaty podatku od
wartasci dodanej jest ustugobiorca - Uczelnia prowadzodrgbnione rejestry faktur,

w celu ustalenia wysokoi podatku nalenego Uczelnia prowadzi oghne rejestry
sprzeday dla kampusu tomskiego i kampusu bydgoskiego, w postaci rejestru
gtéwnego, zlaonego z rejestrow ezciowych jednostek oraz pojedynczych faktur
sprzeday.

2.2. Rachunek zyskow i strat

W Uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu spatiza s¢ rachunek zyskow i strat
w wariancie porobwnawczym.

Wynik finansowy netto sktadacsk:

1)
2)
3)
4)
5)

wyniku ze sprzedsy,

wyniku z pozostatej dziataldoi operacyjnej,

wyniku z operacji finansowych,

wyniku z operacji nadzwyczajnych,

obowiazkowego obcizenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowveyl
0s6b prawnych.

Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto uczefia podziatu, a ujemny — steahetto,
ktora podlega pokryciu funduszem zasadniczym, vicpagcy sposob:

1)

2)

strata wynikagca ze sprawozdania jednostkowego Uniwersytetu beHe@um
Medicum-— podlega pokryciu funduszem zasadniczymelcbez Collegium Medicum,

strata wynikagca ze sprawozdania jednostkowego Collegium Medicurpodlega
pokryciu funduszem zasadniczym Collegium Medicum.
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Zysk netto pozostaje do dyspozycji:

1) wynikajacy ze sprawozdania Uniwersytetu bez Collegium Madic- do dyspozyciji
Uczelni bez Collegium Medicum,

2) wynikajacy ze sprawozdania Collegium Medicum - do dyspazyojlegium Medicum
Zysk netto przeznaczagsia fundusz zasadniczy

Uchwak w sprawie podziatu zysku lub pokryciu straty podigje Senat UMK.

2.3. Metoda sporz gdzania rachunku przeptywow pieni  @znych

Stosownie do art. 64 ust. 1. ustawy o rachunkowoUczelnia zobowizana jest do
sporadzania rachunku z przeptywow piemnych.

Uniwersytet sporadza rachunek przeptywow pieanych metod posredna, ktéra polega na
tym, ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje si pozycje nie powoduge
zmian standrodkow piengznych lub ich ekwiwalentow, jak e wyniki innych dziatalnéci
niz operacyjna oraz elementy pieme wyniku, ktére zalicza sido wiaciwych rodzajéw
dziatalngci (inwestycyjnej, finansowe)).

2.4. Zestawienie zmian w kapitale wkasnym

W powiazaniu z art. 45 ust. 3 ustawy o rachunkéevoUczelnia sporglza zestawienie zmian
w kapitale wlasnym. Zestawienie przedstawia zmigalje nasipity w poszczegolnych

sktadnikach kapitatu (funduszu) wiasnego i ich pzmny, w tym take z tytutu przychodow
I kosztow odnoszonych bezfgednio na kapitat (fundusz) wiasny z pomeiem rachunku

zyskow i strat.

Zestawienie dostarcza informacji pozwatajch na analig struktury i dynamiki zmian
poszczegolnych elementow kapitatu (funduszu) wigsne

Fundusz zasadniczy zyiisza s¢ O:

1) odpisy z zysku netto,

2) rownowartd¢ sfinansowanych z dotacji $rodkow z innych zrédet, zakaczonych
i oddanych do zytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budywkidlokali oraz
obiektow irzynierii ladowej i wodnej,

3) rownowartd¢ nieodptatnie otrzymanych od SkarbunBava lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow izynierii ladowej i wodnej oraz gruntéw,
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4)

5)

réownowart@¢ przyjetych do uytkowania budynkéw i lokali oraz obiektow zynierii
ladowej i wodnej sfinansowanych z wptywow z udzialdavinwestycje wspolne,

kwote zwickszenia wartéci maptku Uczelni wynikagca z aktualizacji wycenyrodkow

trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wyda na podstawie art. 15 ust. 5

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochosowgd osob prawnych (tekst

jednolity Dz. U. z 2011 r. Nr 74 poz 397 zzpdzm.).

Fundusz zasadniczy zmniejsza @i

1)
2)
3)

4)

pokrycie straty netto,
umorzenie budynkow i lokali oraz obiektéwzymierii ladowej i wodnej,

rownowart@¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, oldsk inzynierii ladowej
i wodnej oraz gruntow,

kwote zmniejszenia wartei majptku Uczelni, wynikajca z aktualizacji wycengrodkéw
trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wyda na podstawie art. 15 ust. 5
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowy oséb prawnych.

2.5. Szczegdbtowo $¢ sprawozdania finansowego

1.

Uniwersytet sporadza sprawozdanie finansowe na dzieamknecia rachunkowych,
ktGre zgodnie z przepisami ustawy o rachunkaivektada sj z:

1) bilansu,

2) rachunku strat i zyskow,

3) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wtasnym,

4) rachunku przeptywéw piegtnych,

5) informacji dodatkowej, obejmagej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i wygaienia.

Informacja dodatkowa zawiera istothe dane i @bgnia niezhdne do tego, aby
sprawozdanie finansowe odpowiadalo warunkom d&@ngm przepisami ustawy
o rachunkowséci, ze szczegotowsaia okreslona zakcznikiem nr 1 ustawy.

Sprawozdanie Uniwersytetu stanowi sunpofaczonych sprawozda finansowych
Uniwersytetu bez Collegium Medicum oraz Collegiumeditum po wyeliminowaniu
wzajemnych nalenosci i zobowarzan.
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2.6. Zasada istotno sci

Ustala st, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytumajitkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego Uczelni jako kwoty istotne trajet sk te kwoty, ktore przekraczaj

1) w odniesieniu do Collegium Medicum

1% sumy bilansowej wynikagej ze sprawozdania finansowego Collegium Medicam z
poprzedni okres sprawozdawczy,

2) w_odniesieniu do pozostatejgzi Uczelni

1% sumy bilansowej wynikagej ze sprawozdania finansowego Uniwersytetu bez
Collegium Medicum za poprzedni okres sprawozdawczy.
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3.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu
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3.1. Zaktadowy Plan Kont

1.

Zaktadowy Plan Kont Uniwersytetu Mikotaja Kopernika Toruniu bez Collegium
Medicum w Bydgoszczy oraz Zaktadowy Plan Kont Ggilklen Medicum w Bydgoszczy
zawieraj wykazy kont ksigi gldwnej i ksig pomocniczych oraz opisuprzyjete przez

Uczelnk zasady klasyfikacji zdaraezasady prowadzenia kont &gipomocniczych oraz
powiazania tych kont z kontami kgji gtébwnej.

Plany kont definiy :

1) konta bilansowe — shice do ewidencji aktywow i pasywow, konta wynikowe
ewidencjonujce przychody i koszty poszczegolnych rodzajow dhiakci,

2) konta rozrachunkowe, umliwiajace ustalenie stanu nalexici i zobowhzan wedtug
kontrahentow i tytutu rozrachunkow,

3) konta pozabilansowe,
4) zasady tworzenia i strukitikont analitycznych,

5) skorowidze kont zawiergge zbiory kontrahentéw, pracownikow i inne zbiory
systemowe, a take wykazy kont syntetycznych i analitycznych w sgsigycznym
uktadzie.

3.1.a. Zasady ewidencji dokumentéw finansowo-ksi  egowych zwi gzanych

z

realizacj @ projektow finansowanych z funduszy strukturalnych,

miedzynarodowych programow ramowych oraz innych fundus zy
zagranicznych

1.

Dla kazdego projektu okrga sk jego charakter zgodnie z zapisami zawartymi wwiao
(dydaktyczny lub naukowo-badawczy) i zgodnie z tymychody z danego projekta s
ujmowane albo w przychodach dziataloodydaktycznej albo przychodach dziataloio
badawczej.

. Kazdy projekt ma nadawany przez kwestorafzkevestora ds. CM oddzielny numer

umowy, ktory stanowi jego wyedik.

Jezeli wymagaj tego zasady projektu, otwierany jest gmhy rachunek bankowy, przez
ktory przeprowadzaney svszystkie rozliczenia finansowe zwane z projektem.

W celu zapewnienia ewidencji cé kosztow w przekrojach wymaganych w danym
projekcie, kwestor (z-ca kwestora ds. CM) ustala #&bBzdej umowy wykaz kont
analitycznych na kontach zespotéw: ,0”, ,17, ,4%’, 7", ,8" 1 ,9".

Dla kazdego projektu ustala i zakres numerdow dziennikbw zapewn@j
chronologiczne ugie zdarzé i operacji gospodarczych.
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6. Wszystkie dokumenty as przyjmowane, sprawdzane, opracowywane i dekretewan
zgodnie z zasadami zawartymi w zglzeniu rektora w sprawie procedur kontroli
finansowej, instrukcji obiegu dokumentow oraz inmyregulowaniach wewvetrznych.

7. Dokumenty wprowadzaneasdo systemu finansowo-kgjowego oraz przetwarzane
zgodnie z procedurami zawartymi w dokumentacjytkownika systemu w sposob
zapewniajcy chronologiczne gfie zdarzé i operacji gospodarczych.

8. Oprécz ewidencji kggowej prowadzona jest aghma dla kadej umowy ewidencja
w systemie ,limity” (kampus toniski). System ,limity” umaliwia kontrole srodkow,
pokazuje rodzaj wydatkow, kwoty, @ati sposOb zaptaty oraz numer dokumentu
zrodtowego dotyczcego danej umowy. Natomiast szybkie wywotanie i zu@nie
dokumentu umdiwia system finansowo-ksgowy. System ten generuje wydruki
obrazujce koszty w podziale na poszczegdlne msi numery dziennika, pozyci
w dzienniku, dat dziennika, kwat operacji i rodzaj kosztéw ogvnie dla kadego
projektu. Na podstawie tych danych tworzonge sprawozdania z realizacji projektu
zgodnie z wymaganiami dotacjodawcy.

9. Dokumenty dotyczce danego projektw 9roszurowane, przechowywane i archiwowane
w odrebnych dla kadego projektu segregatorach przez okres wymikajz umowy
projektu.

3.2. Wykaz zbiorbw danych tworz acych Kksi egi rachunkowe na
komputerowych no s$nikach danych

3.2.1. Ksiegi rachunkowe prowadzone s g z wykorzystaniem
udokumentowanego programu:

1) w UMK w Toruniu HMS/efka firmy ,SOFTKAM” Krzysztof Kurkowiak Ustugi
Informatyczne 62-002 Suchy Las, ul. Olchowa 1 286d4.1996 r.

2) w UMK w Toruniu TETA PERSONEL firmy TETA S.A. ul. dbryczna 14, 53-609
Wroctaw,

3) w Collegium Medicum w Bydgoszczy firmy ,Simple” S.Al. Bronistawa Czecha 49/51,
04-555 Warszawa

System rachunkowéai informatycznej w Toruniu obejmuje nagtijace moduty:

1) ksiege gtdowm (HMS/efka - od 29.04.1996 r.),

2) srodki trwate (HMS/este - od 06.09.1999 r.),

3) gospodark materiatow (HMS/geem - od 25.11.1999 r.),
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4) rozrachunki (HMS/efka),

5) srodki pientzne (HMS/efka),

6) sprzeda (HMS/efka),

7) kadry (TETA Personel — modut Kadry ),
8) ptace (TETA Personel — modut Pace ),

9) limity (HMS/limi) firmy Kala SOFT — Grzegorz Kaiski, Systemy Informatyczne
ul. Mirostawska 25, 60-195 Pozinaod 10.06.1997 r.,

10)TETA PERSONEL moduty: ,Dziatalnig socjalna”, ,Kasa Zapomogowa - Bazkowa”,
~,Jumowy cywilno-prawne”, ,Organizacja”,

11)eHMS/limi — od 01.09.2003 r. - system raportow fisawych dla wydziatow
kontrolujacy budzet, dosgpny przez Internet firmy Kala Soft Grzegorz Kaki, Systemy
Informatyczne ul. Mirostawska 25, 60-195 Pozna

12)eHMS/efka — od 01.09.2003 r. - pawany scisle z HMS/efka, system raportowania
przeznaczony dla kadry zadzapcej i jednostek poza Kwestyrmpozwalajcy na bieace
sledzenie srodkow finansowych, firmy Kala Soft Grzegorz Kalki, Systemy
Informatyczne ul. Mirostawska 25, 60-195 Pozna

System rachunkowoi informatycznej w Collegium Medicum w Bydgoszcopejmuje
nastpujace pakiety oprogramowania Simple System firmy Ser®lA. w Warszawie:
1) Finanse i ksigowasé¢ - od 01.01.1994 r.,

2) Ptace i Kadry wraz z modutami Podatek dochodowy hisitOga Ubezpiecze- od
01.09.1994 r.,

3) Gospodarka Magazynowa - od 01.01.1994 r.,

4) Srodki trwate - od 01.01.1995 r.

Posiadana przez Uczednidokumentacja aytkownika jest zgodna z wymogami ustawy
o rachunkowséci i zawiera m.in.:

1) wykaz programow,

2) procedury wraz z opisem algorytmow i parametrow,

3) opis programowych zasad ochrony danych, a w sztzegd metody zabezpieczenia
dostpu do danych i systemu ich przetwarzania,

4) wykaz zbioréw danych twoszych ksegi rachunkowe na komputerowych snikach
danych z okrdeniem ich struktury, wzajemnych pawa oraz ich funkcji w organizaciji
calasci ksiag rachunkowych i w procesie przetwarzania danych.

Dokumentacja zytkowa przechowywana jest w Pracowni Komputeryzagiministracii
Uczelni w Toruniu oraz w Dziale Informatycznym CM.
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3.2.2.Programowe zasady ochrony danych

Programowe zasady ochrony danych w jednostce, zcaegolnéci metody zabezpieczenia
dostpu do danych i systemu ich przetwarzania, €lkree zostaty w instrukcji tytkownika.

3.2.3. Opis algorytmow i parametrow

Opis algorytméw i parametrow poszczegoélnych prognam zostat zamieszczony
w dokumentacji gytkownika systemow informatycznych .
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4.

Zasady rozliczania kosztow i przychodow
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Zgodnie z rozporgzeniem w sprawie zasad gospodarki finansowej weldcavyrdznia dwie
grupy przychodoéw i kosztéw dziatalém podstawowe;j:

1)
2)

przychody i koszty dziatalrfai dydaktycznej,
przychody i koszty dziatalrdoi badawczej.

Do przychodéw z dziatal$ai dydaktycznej zalicza siw szczegolngi:

1)
2)

3)

dotacje budetowe przyznane przez weawego ministra,
przychody z tytutu:
a) optat za zajcia dydaktyczne,
b) optat za ksztatcenie oséb nigdacych obywatelami polskimi,
c) wplywow ze sprzeds wydawnictw,

d) optat za wynajem pomieszaze udostpnienie innych skiadnikbw makowych
stuzacych tej dziatalnéci,

e) optat za dzialaln& kulturalm i ustugows realizowana przez studentow
i pracownikébw w ramach zespotow kulturalnych i atyznych, kot naukowych
i innych grup dziatajcych przy Uczelni,

f) optat zwhzanych z dziatalniwia dydaktycza,
g) optat za korzystanie z hoteli asystenckich,
h) opfat za konferencje i zjazdy,

i) sprzeday ustug (m.in. ksero, transportowych, ,INTERNETTQRMAN”", obstugi
bibliotek, konserwatorskich, poligraficznych i iroh),

darowizny, zapisy, spadki, oraz wptaty z ofiawiopublicznej, take pochodzenia
zagranicznego, peli Uczelnia otrzymata je w gotowce na dziatdihdydaktycza.

Do kosztow dziatalnai dydaktycznej zalicza sicatas¢ kosztow zwazanych z:

1)
2)
3)

4)

5)

procesem dydaktycznym,
ksztatceniem i rozwojem kadr naukowych,

badaniami nieziinymi do prowadzenia procesu dydaktycznego oraztakenia
i rozwoju kadr naukowych,

utrzymaniem Uczelni,atznie z remontami budynkéw i budowli niedacych domami
studenckimi,

utrzymaniem obiektow shacych prowadzeniu dziataldo kulturalnej i ustugowej
realizowanej przez studentow i pracownikbw w ramaebspotow kulturalnych
i artystycznych, kot naukowych i innych grup dzjatych przy Uczelni,
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6) kosztem wilasnym pozostatej dziatadop ktorej przychody zaliczaney €lo przychoddéw
dziatalngci dydaktyczne,.

Przychodami z dziataldoi badawczejs

1) dotacje budetowe przyznane zgodnie z ednymi przepisami i wedtug oelonych zasad,

2) przychody z prac badawczych realizowanych na podstamow,

3) inne przychody.

Uczelnia pokrywa koszty dziataléa badawczej z przychodéw tej dziatasoo

Przychody uzyskiwane z dziatakw nie zwhzanej z dziatalniia podstawow Uczelni,
stanows pozostate przychody operacyjne.

Sq to m.in. przychody z tytutu:

1) sprzeday i likwidacji majatku trwatego,

2) karyigrzywny otrzymane,

3) otrzymane darowizny i ofiary,

4) rozwiazania rezerw i odpisania przedawnionych i umorzbrgabowazan,

5) uzysku ztomu,

6) dofinansowania kosztéw utrzymania zaktadowych dideksocjalnych z Zaktadowego
FunduszSwiadcze Socjalnych,

7) zarachowania do przychodéw rownowddio odpiséw amortyzacyjnych odrodkow
trwatych ruchomych oraz waa niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpiat
lub finansowanych zesrodkow pozyskanych z #aych zrodet, takich jak m.in.:
Europejskie Fundusze Strukturalrigodkow jednostek samadu terytorialnego i ich
zwiazkoéw, srodkow zagranicznych i innych,

8) nieodptatnie otrzymanych kgjozbiorow.

Koszty nie zwazane ze zwykt dziatalngcia Uczelni, stanowi pozostate koszty operacyjne.
Sq to m.in. koszty:

1) sprzeday i likwidacji majatku trwatego,

2) zaptaconych kar, grzywien i odszkodawa

3) strat wsrodkach trwatych,

4) odpisania przedawnionych, umorzonych isniggalnych naleénosci, jezeli nie obcizaja
one uprzednio dokonanego odpisu aktuadizego ich wartéc,

5) utrzymania obiektéw socjalnych,
6) odpisu aktualizujcego warté¢ naleznosci,
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7) nieodptatnie przekazanych egzemplarzy ohakaowych,
8) przecen i likwidacji ksizek,
9) utrzymania Gimnazjum i Liceum Akademickiego,

10)inne koszty pérednio zwiazane z dziatalnaia podstawow Uczelni.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest :

1) w Uniwersytecie bez Collegium Medicum - w uktadzaelzajowym z wykorzystaniem
konta ,490 — Rozliczenie kosztow” oraz w uktadzaulacyjnym w zespole ,5”,

2) w Collegium Medicum - w uktadzie kalkulacyjnym zadityka w uktadzie rodzajowym.

4.1. Zasady rozliczania kosztow

4.1.1. Ogdlne zasady rozliczania kosztow

Konta zespotu ,5" przeznaczones 9lo ewidencji i rozliczania kosztow dziatakto
eksploatacyjnej Uczelni.

Na odpowiednio wydzielonych kontach analitycznycimwje st poniesione koszty
poszczegolnych rodzajow dziatakeq tj.:
1) dziatalngci dydaktycznej,

2) umownej dziatalnéci badawczej,

3) bada wiasnych,

4) bada statutowych,

5) dziatalngci wspomagajcej badania,
6) dziatalngci pomocniczej,

7) dziatalngci bytowej,

8) dziatalngci socjalnej,

9) dziatalndgci handlowej,

10)dziatalngci zaradu, polegajcej na kierowaniu catoksztattem Uniwersytetu oraz
prowadzeniu jednostek organizacyjnych lub funkdistagupcej caté@é dziatalngci
Uczelni.
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Koszty ogdlne podstawowych jednostek organizacy)nytJczelni, wykonujcych
bezpdrednio zadania naukowo-dydaktyczne i wychowawcazz aimowne prace badawcze,
ewidencjonuje sina koncie ,Koszty wydziatowe”.

Koszty ogolne, dotycre zaradu Uczelni - obejmuagcego organizagji obstug wszystkich
dziatalndgci - ewidencjonuje sina koncie ,Koszty ogolne Uczelni”.

Na kontach zespotu ,5” ujmujeeskoszty proste wg rodzaju, rozliczenia kosztéwzatoych,
przenoszonych z poszczegoélnych kont zespotu 5 ludoine konta zespotu 5, 6 i 7.

Zasad jest, ze koszty, ktére mma odnié¢ na poszczegolne podstawowe dziatétmdub
wyodrebnione projekty odnoszone bezpdrednio na te dziatalr$oi.
Ewidencja analityczna do kont zespotu ,5” prowadz@st gidwnie na poziomie:

1) wydzialu (w Toruniu), katedry i zaktadu (w Bydgogyr stosownie do podziatu
odpowiedzialnéci za gospodakki poziom kosztéw,

2) jednostek kalkulacyjnych, ktérych koszty rozliczasse okresowo oraz takich, ktérych
koszty rozliczaneaspo ich zakaczeniu.

Jednostkami kalkulacyjnymi madpyc:

1) calcs¢ zada dydaktycznych danej jednostki organizacyjnej,

2) cataes¢ bezumowne] dziataldei badawczej danej jednostki organizacyjnej lubeinn
w zaleznosci od decyzji wkadz uniwersyteckich.

4.1.2. Etapy rozliczania kosztow

W zakres rozliczania kosztow przeprowadzanego mdakt zespotu 5 wchognastpujace
etapy:

1) otwarcie ksig,

2) rozliczenie kosztéw prostych wg rodzajéw oraz roegth kosztow ziéonych,
3) zasady naliczania kosztowdoednich,

4) rozliczanie kosztow pomocniczych,

5) rozliczenie kosztéw dziataldoi socjalnej,

6) rozliczanie kosztéw mdzywydziatowych,

7) rozliczanie kosztéw wydziatowych,

8) rozliczanie kosztéw ogolnych,

9) koszt wtasny,
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10)rozliczanie efektow dziataldoi eksploatacyjnej (zamkgtie kont zespotu 5).

4.1.2.1. Otwarcie ksi ag

Przeniesienie pod dapierwszego dnia roboczego stanu ptikawego produkcji w toku,
wykazanego w bilansie na 31 grudnia roku poprzepnigo stronie aktywow w pozycji
Aktywa obrotowe - zapasy - produkcja w toku.

4.1.2.2. Rozliczenie kosztow prostych wg rodzajow o raz niektérych
kosztow zio zonych.

Na tym etapie obgra skt poszczegolne konta zespotu ,5” na dobro konta |Rpenie
kosztow” za przeniesione koszty proste wg rodzajte na kontach zespotu 4. W égach
Collegium Medicum koszty proste wg rodzajuckgije s¢ bezpdrednio na whéciwe konta
analityczne zespotu 5.

Ksiggowania te naspuja:
1) biezaco na podstawie dokument@nddtowych w kwotach szczegétowych,

2) okresowo na podstawie rozdzielnikow lub sum obrot@powiednio podzielonych kont
zespotu 4 w sumach zbiorczych.

Obciazajac konta zespotu 5, stosuje siastpujace zasady:
1) na kontach poszczegolnych rodzajow dziatsthpodstawowej kgguje sé:

a) jezeli w danym typie dziatalri@i nie wystpuja szczegotowe jednostki kalkulacyjne
— wszystkie koszty ponoszone dla danego typu daiaa,

b) jezeli w danym typie dzialalri@i wyskpuja szczegotowe jednostki kalkulacyjne,
stanowice przedmiot odibnego ustalania kosztow — wszystkie koszty odguesse
do poszczegélnych jednostek kalkulacyjnych, ktéee podstawie dokumentow
zrodtowych lub na podstawie rozdzielnikbw ama przydziek do wiaciwych
jednostek kalkulacyjnych,

2) na koncie ,Koszty wydziatowe” ewidencjonujegskoszty zwiazane z administragj
i zaramdzaniem jednostkami organizacyjnymi dziatdltio podstawowej, ktorych
rozliczanie na jednostki kalkulacyjne dziatalob podstawowej nagpuje po
zastosowaniu klucza podziatowego.

Sq to w szczegolngei koszty: opatu, energii elektrycznej, gazu, wodgergii cieplnej,
wynagrodzé osobowych pracownikow administracji i obstugi zzwdami, amortyzacji
srodkow trwatych oraz wartoi niematerialnych i prawnychgrodkow czystéci,
materialtdbw pomocniczych, biurowych, konserwacjapraw,
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3)

4)

5)

6)

7

8)

Zasad jest, ze o przypisaniu kosztu do kosztow wydziatlowych diegg nie rodzaj
kosztu, a niemmaos¢ przypisania go do kosztéw bezZpednich okrélonej dziatalndci

lub projektu. W szczegdéldoi amortyzacja srodkow trwatych oraz wartai

niematerialnych i prawnych me by kosztem bezpwoednim, jéli srodki te i wartéci sa

wykorzystywane tylko dla okéeonego projektu lub dziatania.

W przypadku wykorzystywania obiektu dydaktycznegmep kilka wydziatow, koszty
ktorych nie mana przypisa do kosztéw bezpoednich lub kosztéw poednich
Wydziatu odnosi siw koszty ogélne Uczelni,

na koncie ,Koszty handlowe®ewidencjonuje s koszty zawizane z utrzymaniem
placéwek sprzedy detalicznej (ksigarni).

Wszystkie koszty zgromadzone w okresie obrachunkowianowa koszty wiasny tej
sprzeday,

na koncie ,Dziataln& pomocnicza” ewidencjonuje ¢si koszty jednostek
organizacyjnych, ktorych gtdbwnym celem jéstiadczenie ustug na rzecz podstawowych
jednostek organizacyjnych Uczelni i ewentualnizearstrz.

Rozliczanie kosztow dziataldoi pomocniczej nagpuje w sposob oméwiony w i
dotyczcej ,Zasad rozliczania kosztéw gednich”,

na koncie ,Dziatalné socjalna” ewidencjonuje ¢ikoszty utrzymania obiektéw
dziatalngci socjalnej (Qrodki wypoczynkowe, wyptyczalnia sprgtu sportowego),

na koncie ,Dziatalné& bytowa” ewidencjonuje sikoszty zwiazane z prowadzeniem
dziatalngci bytowej.

Przychody uzyskane ze sprzegav ramach dziataln@i bytowej ewidencjonuje sina
koncie ,Pozostata sprzetia

R&znica pomgdzy uzyskanymi przychodami, a poniesionymi kosztaimiatalngci
obciaza koszty ogoélne Uczelni - w rozwigtiiu analitycznym - koszty zaydu,

konto ,Koszty ogolne uczelni” sha do ewidencji pozostatych kosztéw niestych na
w/w kontach, a zwizanych z zamdzaniem catym Uniwersytetem, organizacpbstug
poszczegolnych komorek jako c&dq

rozliczanie kosztow Zamiejscowegarodka Dydaktycznego w Grudiizu.

Koszty bezpérednie Zamiejscowego dBbdka Dydaktycznego w Grudgizu

zgromadzone na koncie analitycznym dziatémo dydaktycznej oraz koszty
wynagrodzeé bibliotekarzy zgromadzone na koncie kosztéw ogdinyKsiegozbior

Wydzielony ZOD w Grudzidzu” rozlicza st na koszty bezpwoednie wydziatbw
kampusu toraskiego i kampusu bydgoskiego, ktorych studencidtegsic w Osrodku.

Rozliczenie nagpuje w oparciu o struktgr studentow studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych z poszczegolinych wydziatéw stadiych w tym Grodku.

Liczbe studentéw ustala @iw oparciu o0 sprawozdanie spgizane przez Dziat
Rekrutacji i Spraw Studenckich wg stanu na 30 fiatta roku poprzedniego,
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9) koszty Wydawnictwa Naukowego UMK zgromadzone na ck®nanalitycznym
dziatalngci dydaktycznej, po rozliczeniu sprzegla zewretrznej i wewrrtrznej,
przenoszoneasna koszt wkasny tej dziataléa.

4.1.2.3. Zasady naliczania kosztow po s$rednich

1. Maksymalne narzuty kosztéw frednich w stosunku do kosztéw begpminich po
wytaczeniu specjalnej aparatury naukowo-badawczej, aikajce z pisma KBN DE-
EM/92 z 15.05.1992 r. jakie ma@py¢ stosowane w Uczelni wynasz

1) na badania wtasne - 15 %,
2) na badania statutowe - 30 %, w tym:
dla Wydziatu Fizyki, Astronomii i Informatyki Stos@nej - 25 %

Powyzsze narzuty kosztow paednich, dzielone ssna narzuty kosztow wydziatowych
I narzuty kosztow ogolnych wedtug klucza podzialgweustalonego na dany rok
obrotowy i zatwierdzonego przez kwestora.

Klucz podzialowy ustalany jest na podstawie strokkpsztow pérednich za poprzedni
rok obrotowy.

2. Narzuty kosztow p@ednich na realizagjprojektow badawczych, o ktérych mowa w art.
9 ust. 1 ustawy o zasadach finansowania nauki wyn88%, chybaze rektor wyrazi
zgoct na ich zmniejszenie. Narzuty na pozostate roddajetalngci badawczej nalicza
sic w wysokaci okreslonej w kalkulacjach, umowach Iub decyzjach rektora
z zastrzeeniem pkt. 3,41 5.

Naliczone kwoty kosztow goednich dzielonessna koszty wydziatowe i koszty ogolne
wedtug klucza podziatowego zatwierdzonego przez skwa, a ustalonego wg zasad
okreslonych wyzej.

3. Do uméw o charakterze badawczym finansowanychsreekow obcych takich jak:
europejskie fundusze strukturaldepdki samoradow terytorialnych i innych nie nalicza
sic kosztébw pérednich, chybaze zasady dotyare tych srodkéw przewiduj taka
mozliwosé.

4. Nie nalicza si kosztow pérednich do dziatalniei wspomagaicej badania ( DWB).

5. Narzuty kosztow p@ednich w dziatalnéci ustugowo-badawczej prowadzonej przez
jednostki organizacyjne Collegium Medicum wyngsz

1) dla Katedry i Zaktadu Diagnostyki Laboratoryjnej0%,
2) dla Katedry i Zakladu Immunologii - 20%,

3) dla Katedry i Zaktadu Mikrobiologii - 15%,

4) dla Katedry Fizjologii - 20%,
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5) dla Katedry Lingwistyki Stosowanej - 30%,

6) dla Katedry Medycyny &lowej - 15%,

7) dla Katedry i Zaktadu Genetyki Klinicznej - 15%,

8) dla Katedry i Zaktadu Patomorfologii Klinicznej 5%,

9) dla Komisji Bioetycznej - 15%.

Koszty pagrednie w Uniwersytecie rozliczagsw okresach miescznych (za wyjtkiem
stycznia i lutego), po rozliczeniu kosztow:

1) transportu,

2) Hotelu Uniwersyteckiego,

3) dziatalndci socjalnej,

4) dziatalngci bytowej,

5) kosztow Zamiejscowegodtbdka Dydaktycznego w Grudzizu,
6) kosztow jednostek radlzywydziatowych.

4.1.2.4. Rozliczanie kosztow wydziatbw pomocniczych

1.

Transport

Wycenione przez dziatal§d pomocnicz - transportswiadczenia na rzecz jednostek
Uniwersytetu - (noty) oraz na zewre (faktury VAT) poréwnywane &z kosztami
zgromadzonymi na koncie tej dziataf#eg ewentualna rénica obciza koszty ogoélne
Uczelni - koszty zardu (+,-).

Podstaw wyceny ustug transportowych stawki zatwierdzone przez wiadze Uczelni.

Hotel Uniwersytecki

Koszty zaewidencjonowane na koncie ,Hotel Uniwessitt” przenoszone as
bezpdrednio w cezar kosztu wlasnego pozostatej dziatdkio z odpowiednim
rozwinigciem analitycznym.

4.1.2.5. Rozliczenie kosztow dziatalno $ci socjalnej

Koszty zgromadzone na koncie dziatdltiosocjalnej w rozbiciu na poszczegolngaulki
wypoczynkowe i wypgyczalnk sprztu sportowego rozliczane sv sposob nagpujacy:

1) zaktadowy fundusz swiadczé socjalnych obeizany jest do wysokai kwot

wynikajacych z planu finansowego na dany rok, z jednoczespszekazaniensrodkow
z rachunku funduszu na rachunekzhay,
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2) pozostate koszty olwiaja w cataici pozostate koszty operacyjne Uczelni.

4.1.2.6. Rozliczanie kosztow mi edzywydziatowych

Koszty Studium Wychowania Fizycznego i Sportu, &tod Praktycznej Nauki ezykow
Obcych, Akademickiej Przychodni Lekarskiej, klubdstudenckich i innych jednostek
migdzywydziatowych zgromadzone na kontach analitychnyziatalngci dydaktycznej - dla
celow ustalenia kosztéw ksztatcenia na poszczegblnyydziatach, rozlicza sina te
wydziaty wskanikiem wyliczonym w oparciu o liczbstudentow studiow dziennych.

Liczbe studentéw ogétem i na poszczegolnych wydziatachalais s w oparciu
0 sprawozdania spamdzane przez Dziat Rekrutacji i Spraw Studenckich stgnu na
30 listopada roku poprzedniego.

Rozliczone w ten sposéb koszty eazywydziatowe, obaizaja dziatalngé dydaktyczia
poszczegolnych wydziatow.

4.1.2.7. Rozliczanie kosztow wydziatowych

Koszty wydzialowe danego okresu poszczegolnych vayolw zgromadzone na
odpowiednich kontach analitycznych rozlicza; sia poszczegolne rodzaje dziatdlcio
W spos6b naspujacy:

1) na dziatalné¢ statutows i na badania wtasne proporcjonalnie do kosztowpb&ednich
po wykczeniu specjalnej aparatury naukowo-badawcze] gtosuarzuty ustalone wg
zasad okrdonych w czsci 4.1.2.3,

2) na badania umowne proporcjonalnie do kosztow heepgaich tej dziatalngi,
Z wylaczeniem specjalnej aparatury naukowo-badawczej vsolugci wynikajacej
z kalkulaciji,

3) na zlecenia Grantow d. KBN wedtug zasad wynigggh z umow,

4) na dzialalné¢ naukows, dydaktyczm i wychowawcz poszczegolnych wydziatow -
w koszty tej dziatalngci rozliczana jest kwota, ktéra pozostata w wydziat po
rozliczeniu czsci kosztow wydzialowych w e¢rar dziatalngci wymienionych
w poprzednich punktach,

5) koszty wydziatowe domow studenckich rozliczae gproporcjonalnie do kosztow

bezpdrednich w domach studenckich z podzialem na osi@dieosiedle B w Toruniu
oraz na poszczegolne domy studenckie w Bydgoszczy.
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4.1.2.8. Rozliczanie kosztow ogoélnych

Koszty ogodlne okresu zgromadzone na koncie ,Kosmglne Uczelni” z odpowiedai
analityka rozliczane s na poszczegélne rodzaje dziatdkipstosujc nastpujace zasady:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

na badania wlasne i dziatakgo statutows rozlicza s¢ proporcjonalnie do kosztéw
bezpdrednich po wyiczeniu aparatury naukowo-badawczej, stgsujarzuty ustalone
wg zasad okidonych w czsci 4.1.2.3.,

na badania umowne proporcjonalnie do kosztow baedaich tej dziatalnéei, po
wytaczeniu aparatury naukowo-badawczej w wysckavynikajacej z kalkulaciji,

na zlecenia Grantow d. KBN wedtug zasad wyrikagh z uméw (kalkulacja),

koszty og6lne doméw studenckich (z podziatem nadisiA i osiedle B w Toruniu oraz
na poszczegolne domy studenckie w Bydgoszczy)azelst co miesaC W WysOKaCi
1/12 kosztéw ustalonych w planie rzeczowo-finansoywy

na Kskgarnk w wysokaci wynikajacej z przemngenia podstawy naliczenia (podstaw
naliczenia stanowi koszty funkcjonowania Ksgarni zgromadzone na koncie ,522
koszty handlowe”) przez stawki procentowe, wynikaj z relacji kosztow
zgromadzonych na poszczegolnych kontach analitytznigonta ,Koszty ogoélne
Uczelni” do podstawy naliczenia kosztéw ogolnych,

na dziatalné¢ naukows, dydaktyczm i wychowawcz - w koszty tej dziatalnai
rozliczana jest kwota, ktora pozostata po rozliazesresci kosztow ogdinych w ear
dziatalngci wymienionych w poprzednich punktach.

Podstaw do rozliczenia stanowikoszty bezpgrednie okresu rozliczeniowego zgromadzone
na koncie ,Dziatalné& naukowa, dydaktyczna i wychowawcza”.

Kosztami ogélnymi doaizane § wszystkie jednostki, dla ktorych gromadzonekeszty
dziatalngci dydaktycznej na odbnych kontach analitycznych.

4.1.2.9. Koszt wtasny

Koszt wtasny pozostatych przychodéw dla produktéwstug niepodlegagych kalkulacji

i wycenie, ustala siw wysokaci 100% wartéci przychoddéw, z wytkiem przychoddéw
Z tytutu czynszu, najmu sal i pomiesziazdziezawy terenu i powierzchni, dla ktorych koszt
whasny ustala giw wysokdci 30% wartdci przychodow.

Koszt wlasny pozostatych przychodow dla produktowustug podlegagych kalkulacji

I wycenie, ustala siw wysokdaci rzeczywistych poniesionych kosztow, np. anatlhgmiczne
wykonywane przez Wydziat Chemii, ustugi wykonywapezez Wydawnictwo Naukowe
UMK, itp.
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4.1.2.10. Rozliczenie efektéw dziatalno s$ci eksploatacyjnej (zamkni ecie
kont zespotu 5)

Rozliczenieefektow dziatalnéci eksploatacyjnej nagiuje poprzez:
1) przeniesienie kosztu wlasnego dziatdmamaukowej, dydaktycznej - co miesj

2) przeniesienie kosztu wtasnego prac wykonywanychpostawie uméw i porozumie
z wszystkimi jednostkami, na rzecz ktorych czyéuote g realizowane (umowna
dziatalng¢ badawcza) - po zakozeniu zadania,

3) przeniesienie kosztu wkasnego baedasnych - co miesc,
4) przeniesienie kosztu wiasnego baddasnych Granty UMK - co miest,
5) przeniesienie kosztu wtasnego badéatutowych - co miest,

6) przeniesienie kosztu wlasnego dziatdtidbadawczej Granty d. KBN - co miesido
wysokasci kosztow bezpaednich, po zakiczeniu Grantu do wysokoi poniesionych
kosztow bezpgrednich i kosztow paednich, a na koniec roku, w przypadku Grantéw nie
zakaczonych do wysokii kosztéw bezp@ednich i kosztow paednich,

7) przeniesienie kosztu wkasnego dziataliavspomagajcej badania DWB - co mies,
8) przeniesienie kosztu wtasnego baddasnych Granty rektora - co migs)
9) przeniesienie kosztu wiasnego basdasnych SPUB - co mies,

10)przeniesienie kosztu wtasnego Grantoéw specjalnyitKUz dochoddéw witasnych) - co
mieshc,
11)przeniesienie kosztu wlasnego dziatdmdadawczej - SPB - co miesij

12)przeniesienie kosztu wlasnego uméw o charakterzgavbezym finansowanych ze
srodkéw obcych, a nie podlegajych fakturowaniu (np. funduszy strukturalnych.) inco
mieshc,

13)przeksegowanie kosztéw handlowych - co migsi
14)przeniesienie kosztu wlasnego Wydawnictwa Naukowdgx - co miesac,
15)przeniesienie kosztu wlasnego ustug transportowychmiesic.

4.2. Zasady rozliczania przychodéw

Przychody dziatalniei dydaktycznej to przede wszystkim dotacje zmidwe, ktére Uczelnia
otrzymuje na pokrycie kosztéw dziatakoo dydaktycznej. Do przychodow dziatakod

dydaktycznej zalicza si rébwniez darowizny, zapisy, spadki oraz wptaty z ofiatio
publicznej, take pochodzenia zagranicznegozegke Uczelnia otrzymata je w gotowce
Z przeznaczeniem na dofinansowanie dziakandydaktycznej.
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Nie dotyczy to otrzymanych nieodptatnie rzeczowysktadnikow magtku, ktore g

przeznaczone dazywania jakosrodki trwate lub stanowiinne sktadniki aktywow trwatych,
ktore zalicza s do pozostatych przychodéw operacyjnych stopniow@ynolegle do
dokonywanych odpis6w amortyzacyjnych.

Przychodami z dziataldoi badawczej ¢ dotacje otrzymane na te cele, wpltywy uzyskane
z tytutu prac badawczych i ustug specjalistycznyehlizowanych na podstawie umow oraz
Z innychzrédet.

Ewidencjasrodkow pieng¢znych otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub wyrenia
srodkow trwatych, w tym take srodkow trwatych w budowie oraz prac rozwojowych,
ujmowana jest na koncie rozliazenigdzyokresowych przychoddw. Naphie zaliczone do
rozliczen migdzyokresowych przychoddw kwoty ziszap stopniowo pozostate przychody
operacyjne, rownolegle do odpisdéw amortyzacyjny&iywadéw trwatych sfinansowanych
dotach.

Srodki otrzymane na dofinansowanie inwestycji budowth (budynkéw i lokali, obiektow
inzynierii ladowej i wodnej) w momencie otrzymania ewidencjonige na koncie
.Rozliczenia mé¢dzyokresowe przychodéw”, na ktérym figugudo czasu zak@zenia
i oddania inwestycji budowlanej daytkowania.

Dotacje budetowe otrzymane na dziatakio dydaktyczm zaliczane s do przychoddow
W momencie otrzymania.

Dotacja otrzymana na poczet ngstego roku obrotowego ewidencjonowana jest na konci
.Rozliczenia m¢dzyokresowe przychodow”.

Pozostate srodki pientzne pozabugzketowe ewidencjonuje @ina koncie ,Rozliczenia
miedzyokresowe przychoddw” w dniu otrzymania i rowmgidedo ponoszonych wydatkéw
zwigkszap przychody z dziatalnei dydaktycznej. Na koncie tym ewidencjonuje siwniez
odsetki od srodkow zgromadzonych na wyathnionych rachunkach bankowych,zgd

Z umowy wynika,ze pozostaj do dyspozycji dysponenta tyarodkow. Stansrodkow
aktywowany jest rOwnieo r&nice kursowe.

Dotacje otrzymane na dziatakto statutow i naukowo-badawecgz ewidencjonuje si na
koncie ,Rozliczenia midzyokresowe przychodow” w dniu otrzymania i rowmgde do
ponoszonych kosztéw przenoszonens przychody z dziataldoi statutowej lub badawczej
na odpowiednich kontach syntetycznych.
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5.

SYSTEM OCHRONY DANYCH
W UNIWERSYTECIE MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU
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5.1. Ochrona dokumentow i ksi gg rachunkowych

Nastpujace elementy systemu rachunkaeioUczelni podlegaj fizycznemu zabezpieczeniu,
ktore zapewnia ochremprzed dosipem osob nieupowaionych, niedozwolonymi zmianami,
nieupowanionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zneszem:

1) sprzt komputerowy wspomagajy kskegowase,

2) ksiggowy system informatyczny,

3) zapasowe kopie zapisow &gowych,

4) zasady rachunkowoi,

5) ksiegi rachunkowe,

6) dowody ksg¢gowe,

7) dokumentacja inwentaryzacyjna,

8) sprawozdania finansowe.

Pomieszczenia, w ktérychzywany jest sprg komputerowy wspomagay ksikgowasé
zamykane gna klucz. Po zakmzeniu pracy, klucze oddawangdo portierni. Po godzinach
pracy w pomieszczeniach przebywanoze tylko osoba spatajaca lub pracownik

posiadajcy zezwolenie kanclerza na pgaw godzinach popotudniowych lub w dniach
wolnych od pracy.

Doskp do systemow informatycznych posiadagoby posiadage stosowne petnomocnictwa
administratora systemu. Administratorami poszcagegdi systemowss:

1) w Toruniu pracownicy Pracowni Komputeryzacji Adnsimacji Uczelni wyznaczeni
przez kierownika Pracowni,

2) w Bydgoszczy wyznaczeni pracownicy Dziatu Inforgzanego CM.

Doskp do systemoOw chroniony jest hastem, zmiany hagtawsza system lub administrator
systemu.

Szczegobtowe instrukcje zadzania systemem informatycznym oraz stosowne proged
okreslaja dla HMS/efka PERSONEL, ESOBIG:
1) zakres uprawniekorzystania z systemu,

2) procedury tworzenia kopii zapasowych zbiorow danymhz programow i naedzi
programowych stigcych do ich przetwarzania,

3) harmonogram spogdzania kopii zapasowych ustalany jest przez kierkaviPracowni
Komputeryzacji Administracji Uczelni i obowduje przez caty czas trwania eksploataciji
systemu,
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4)

5)

6)

7)

8)

bazy archiwizowaneasna tasiemkach w cyklu tygodniowym, migsinym i rocznym.
Oprocz tego codziennie wykonywaneg kopie bazy danych do pliku na serwerze. Kopia
cykliczna dzienna przechowywana jest przez okréggbdnia, kopia miesczna przez

3 miesice, roczna przez czas nieograniczony. Bosio ndnikow z kopiami maj tylko
pracownicy Pracowni Komputeryzacji Administracji 2é¢ni. Kopie przechowywanes s
sejfie w budynku Collegium Maximum, do ktérego apsinap tylko osoby posiadage
stosowne upowanienia,

dodatkowo dane ksjowe archiwowane as na ptytach CD, ktore umnibwiaja
kazdorazowo ich odczyt oraz wydruk. Archiwowania natptdokonuje wyznaczony
pracownik Kwestury we wspétpracy z administratorgyatemu po zakazeniu kwartatu
kazdy miesac oddzielnie. Sporizane s dwie kopie, z ktorych jedna przechowywana
jest w podecznej kasie pancernej w Archiwum Kwestury, drugaomaast w sejfie
umieszczonym w budynku Collegium Maximum. Qgstlo sejfu w Collegium Maximum
maja 0soby posiadage stosowne upoviaienia,

baza HMS i Personel jest zainstalowana na serwmydekontroy systemu operacyjnego
Linux, zatem nie jest wymagana ochrona wirusowaOBI& zainstalowany jest na
serwerze NOVELL,

przed nieuprawnionym dagiem do danych, baza danych chroniona jest poprzez
odpowiedna konfiguracg sprztowa oraz przez reguty FireWalla sieci lokalnej
administracji centralnej UMK,

systemy g zabezpieczone przed uttatanych spowodowanych awardasilania poprzez
podliczenie do zasilaczy awaryjnych. W przypadku awaasilania, serwer nie
pracowa nie mniej nk 15 minut, co pozwala na jego bezpieczneaazgnie.

Ochrona danych w trakcie pracy z Simple System WeGoim Medicum zapewniona jest

poprzez:

1) zorganizowanie komunikacji za pompo@lacji klient - serwer, wykluczagej bezpéredni
dostp wytkownikéw do zasobdéw serwera,

2) stosowanie systemu identyfikatorow i haset znamwglacznie uzytkownikom programu,

3) zdefiniowanie indywidualnych uprawrie pracownikow w zakresie zytkowania
poszczegolnych modutdéw oraz funkcji i zasobow paogu,

4) wyznaczenie administratora programu - informatyldpawiedzialnego za codzienne,
systemowe archiwowanie danych, tworzenie kopii mEz@hstwa, funkcjonowanie
serwera i zasilania wdze,

5) sporadzanie kopii przed kala zmiary systemu, a tade przed ztaong operacy zwiazam
z ryzykiem utraty lub zaktocenia zawatozbiorow,

6) przekazywanie do przechowywanie w kasie Collegiunedidum kopii zbiorow
sporadzonej po zamkrciu kazdego roku,

7) przechowywanie oprogramowania instalacyjnego, btgem dokumentacji programu

w zabezpieczonym pomieszczeniu Dziatu Informatygon@M,

Uniwersytet Mikotaja Kopernika w Toruniu 54



Zasady (polityka) rachunkowci

8) zapewnienie stosowania wlisvie najnowoczéniejszych rozwqzan technicznych
i programowych w zakresie zabezpieczenia pracy er@wpodtrzymywania zasilania
i sprawndci sieci informatycznej.

Dokumenty ksigowe w Toruniu przechowywane sv archiwum podgcznym Kwestury.
Doskp do archiwum oraz niiwosci korzystania z jego zasobow oflee ,Instrukcja
korzystania z archiwum paghznego Kwestury”. Instrukcja ta precyzuje rowingposob oraz
miejsce przechowywania dokumentacji dote sprawozdafinansowych Uczelni.

Dokumenty ksigowe w Bydgoszczy bimcego i poprzedniego roku przechowywange s
w ksiggowasci, a dotycace wczéniejszych lat - przekazywane do Archiwum UMK na
0golnych zasadach.

5.2. Okresy przechowywania zbiorow

5.2.1. Trwale przechowywanie

Trwalemu przechowywaniu podlegagatwierdzone roczne sprawozdania finansowe oraz
opinia i raport audytora.

5.2.2. Okresowe przechowywanie

Okresowemu przechowywaniu podlegaj

1) karty wynagrodze pracownikéw hdz ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dostpu do tych informacji wynikagy z przepisbw emerytalnych, rentowych
i podatkowych, nie krécej jednaka lat,

2) dowody ks¢ggowe dotyczce wplywow ze sprzeds detalicznej - do dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, kiécej jednak ni do dnia
rozliczenia osob, ktérym powierzono sktadniki akéywobgte sprzedzq detaliczm,

3) dowody ksggowe dotycace payczek, kredytow, umow handlowych, roszeze
dochodzonych w pogpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 ladl
pocztku roku nasipujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, trangakc
I postpowanie zostaly ostatecznie zakmone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

4) dokumentagj przyjetego sposobu prowadzenia rachunkéeie przez okres nie krotszy
niz 5 lat od uptywu ich wanaosci,

5) dokumenty dotycze kkojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywuwekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,
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6) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz ptme dowody ksgowe
i dokumenty - przez okres 5 lat,

7) dokumenty dotyczre realizowanych programow ¢dizynarodowych i strukturalnych
zgodnie z zawartymi umowami - przez okres 10 lapodatku roku nasfpujacego po
roku obrotowym, w ktérym umowa zostata zakmona i rozliczona lub dhej, jezeli
dtuzszy okres przechowywania przewiduje umowa,

8) dowody ksggowe dotyczce wieloletnich inwestycji rozpoeych - przez 5 lat od
poczitku roku nasfpujacego po roku obrotowym, w ktérym inwestycja zostata
zakaiczona i rozliczona,

9) pozostate dowody ksgowe i dokumenty - przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza siod pocatku roku nasfpujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory (dokumenty) dotygz

5.3. Udost epnianie danych i dokumentow
Udostpnienie sprawozdafinansowych, dowoddéw ksyowych, ksag rachunkowych oraz
innych dokumentéw z zakresu rachunkdaianoze nasipic:
1) na potrzeby wewgirzne — w siedzibie Uniwersytetu do wdl po uzyskaniu zgody:
a) w Toruniu — kwestora lub osoby przez niego upavianej,
b) w Bydgoszczy — z-cy kwestora ds. CM lub osoby praego upowanionej,
2) na zewntrz - po uzyskaniu pisemnej zgody:
a) w Toruniu — rektora,
b) w Bydgoszczy — prorektora ds. Collegium Medicum
I pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawiggago spis wydanych dokumentow.

3) na potrzeby realizowanych programéw ¢tdrynarodowych oraz dofinansowanych
z funduszy unijnych- kserokopie sprawozdafinansowych i dowodéw kegowych
niezlednych w procesie realizowania i rozliczania - podmeaniu za zgodrié
Z oryginalem przez osoby posiagtag stosowne petnomocnictwa.
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